BURDUR İL TARIM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI
	SIRA

NO
	HİZMETİN ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN
TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)

	1

	Çalışma İzni ve Gıda Sicili Belgesi
	1-Başvuru Dilekçesi

2-Meslek Odası Kayıt Belgesi

3-Ticaret Sicil Gazetesi veya Esnaf Sicil Tasdiknamesi(Aslı veya noter onaylı)

4-İmza Sirküleri

5-Gayri Sıhhi Müesseseler için İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı

6-Kapasite Raporu ve Ekspertis Raporu

7-Sorumlu Yönetici Belgeleri (Diploma,Noter Sözleşmesi,Oda Kayıt Belgesi)

	30 İşgünü

	2
	Gıda Üretim İzni Belgesi
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Çalışma İzni ve Gıda Sicili Belgesi
3-Sorumlu Yönetici Belgeleri  (Diploma,Noter Sözleşmesi,Oda Kayıt Belgesi)

4-Marka Tescil Belgesi veya Türk Patent Enstitüsü Müracaat Kabul Belgesi

5-Üretilecek Ürünlerin Bileşen Listesi

6-Üretim Teknolojisi Akım Şeması

7-Türk Gıda Kodeksine Uygun Etiket Örneği

8-Kapasite Raporu ve Ekspertiz Raporu

9-Ticaret Sicil Gazetesi veya Esnaf Sicil Tasdiknamesi (Aslı veya Noter Onaylı)

10-Meslek Odası Kayıt Belgesi

11-Üretim İznine Esas Beyanname (Tebliği Yayınlanmış Ürünler İçin)

	30 İşgünü

	3
	Beyana veya Tescile Tabi Yemlerin Satış ve Depolama Ruhsatı
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Bayi Koşullarının Uygunluğu Formu doldurularak ruhsat verilir.
	30 İşgünü

	4
	Sağlık Sertifikası
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Gıda Güvenliği Sağlık Sertifikası Beyannamesi

3-Sağlık Sertifikası İhracat Beyannamesi

4-18.05.2007/2396 Nolu Talimatnamede Tanımlanan Ek-3 Belgesi

5-İşyeri Açma ve Çalışma Ruhsatı Örneği

6- Çalışma İzni ve Gıda Sicili Belgesi Örneği

7-Üretim İzni Belgesi Örneği

8-Fatura ve Proforma Örneği

9-Ticaret Sicil Gazetesi Örneği

10-Vergi Levhası Örneği

11-Vekaletname (Firma Temsilcisinin Noter Onaylı Belgesi)

12-İhracat Amaçlı Ürünlerde (Tahahhütname, Etiket Örneği)


	5 İşgünü
(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	5
	Amatör Balıkçı Belgesi
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Nüfus Cüzdanı Fotokopisi
3-Fotoğraf(1 Adet) 


	1 işgünü

	6
	Tohumluk Bayii Belgesi
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Örneği, Sözleşme ve Sigorta Bildirim Cetveli)

3-Transkript (Sorumlu Teknik Personel Tekniker ise)

4-Bayilik Yapılacak Yer ve Depoya Ait Adres Beyanı

5-Vergi Levhasının Aslı veya İl Müdürlüğünce Onaylı Örneği

6-Başvuru Sahibi Tarafından Düzenlenecek Olan Yıllık Kapasite Beyanı

	12 işgünü
(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	7
	Fidan Üretici Belgesi
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Örneği, Sözleşme)

3-Transkript (Sorumlu Teknik Personel Tekniker ise)

4-Fidan Üretimi Yapılacak Alanın Tapu veya Kira Sözleşmesi

5-Vergi Levhasının Aslı veya İl Müdürlüğünce Onaylı Örneği

6-Başvuru Sahibi Tarafından Düzenlenecek Olan Yıllık Kapasite Beyanı

	30 İşgünü

	8
	Fide Üretici Belgesi
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Örneği, Sözleşme ve Sigorta Bildirim Cetveli)

3- Transkript (Sorumlu Teknik Personel Tekniker ise)

4-Ticaret Sicil Kaydı

5-İmza Sirküleri ve İmza Sahiplerinin Yetki Sınırlarının Belirtildiği Ana Sözleşme

6-Şirket Sahibi ve/veya Ortaklarının Nüfus Cüzdanı

7-Fide Ürettiği Bitki Grubuna Ait Gerekli Sera Varlığı, Tapu, Fatura veya Kira Sözleşmeleri

8-Yıllık Kapasite Raporu

9-Bitki Yetiştirme Ruhsatı

10-Fide Üretici Belgesinin Ödendiğine Dair Dekont 

	30 İşgünü

	9
	Tohum Yetiştirici Belgesi
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Çiftçi Kayıt Sistemi Belgesi

3-5553 Sayılı Kanun Hükümlerine Uymayı Kabul Ettiklerine Dair Taahhütname

4-Tohum Yetiştirici Belgesi Bedelinin Ödendiğine Dair Dekont

	30 İşgünü

	10
	Tohum Üretici Belgesi
	1-Başvuru Dilekçesi

2-Sorumlu Teknik Personel Belgeleri (Diploma Örneği, Sözleşme)
3-Ticaret Sicil Kaydı

4-İmza Sirküleri ve İmza Sahiplerinin Yetki Sınırlarının Belirtildiği Ana Sözleşme

5-Şirket Sahibi ve Ortaklarının Nüfus Cüzdanı

6-Tohum Ürettiği Bitki Grubuna Ait Gerekli Bina ve Depo, Tapu veya Kira Sözleşmesi İle Teknik Donanıma Ait Faturalar
7-Tohum İşleme Tesisi veya Tohum İşleyicisi İle Hizmet Alım Sözleşmesi

8-Yıllık Kapasite Raporu

9-Tohum Üretici Belgesi Bedelinin Ödendiğine Dair Dekont

	30 İşgünü

	11
	Kuluçkahane veya Damızlık Kanatlı İşletmelerin Kuruluş Ön İzni
	1-Başvuru Dilekçesi

2-Firma Yetkililerinin İmza Sirküleri

3-Yönetmeliğe Uygun Doldurulmuş Beyanname

4-Arazinin Plan Krokisi ve Çapı

5-İşletmenin Kurulacağı Arazinin Aidiyetini Gösteren Belge

6-İşletme Arazisi İçin Tarım Arazilerinin Korunması ve Kullanılmasına Uygunluğu Hususunda Alınan Görüş Yazısı

7-Çed Kararı Yazısı

8-Kurulacak İşletme Arazisi İçin:

   Mücavir Alan İçinde İse;

   Yerel Belediye,Sağlık Bakanlığı, Çevre ve Orman Bakanlığı Taşra Teşkilatlarından Görüş Yazısı

   Mücavir Alan Dışında İse;

   İl Özel İdare Müdürlüğü, Bayındırlık ve İskan Bakanlığı, Çevre ve Orman Bakanlığı, Kültür ve Turizm Bakanlığı,                     Tapu ve Kadastro Genel Müdürlüğü Mahalli Teşkilatları İle İlgili Yerel Kurumlardan Görüş Yazısı.

9-Çed Olumlu veya Çed Gerekli Değildir Kararı

	25 İşgünü

(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	12
	Kuluçkahane veya Damızlık Kanatlı İşletmelerinin Çalışma İzni
	1- Başvuru Dilekçesi
2-Yapı Kullanma İzni

3-Çed Olumlu Belgesi veya Raporu(Çed Raporu Düzenlenmesi Gereken Tesisler İçin)

4-Teknik Müdür ve/veya Sorumlu Veteriner Hekime Ait Meslek Odalarından Alınmış Üyelik Belgesi

5- Teknik Müdür ve/veya Sorumlu Veteriner Hekimin İşletme İle Yapmış Oldukları Sözleşme

6-Teknik Personel İle Yapılan Sözleşme Listesi

7-Ticaret Sicili Gazetesi veya İlgili Meslek Odasından Alınmış Üyelik Belgesi

8-Personel Listesi

9-İtfaiye Raporu

	25 İşgünü

(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	13
	Ev ve Süs Hayvanları Kuruluş ve Satış Yeri Ruhsatı
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Kuruluş Ön İzin Belgesi(İş Yeri İç Ve Dış Krokisi-Mimar veya Mühendis onaylı)(Su Kullanım Belgesi)
3-İşyeri Sorumlu Veteriner Hekim Sözleşmesi (Noter Onaylı)

4-Yangın Yeterlilik Belgesi (İtfaiye Daire Başkanlığından)

5-Hayvan Hakları Eğitim Sertifikası
6-Fotoğraf(2 Adet)
	3 İşgünü

(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	14
	Muayenehane Ruhsatı
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Noter Onaylı Veteriner Hekim Diploması veya Mezuniyet Belgesi

3-Meslek Odası Kayıt Belgesi

4-İkametgah İlmühaberi

5-Nüfus Cüzdanı Örneği

6-Fotoğraf(4 Adet)

7-Teknik Resim Kurallarına Göre Çizilmiş İşyerinin İç Krokisi
	3 İşgünü

(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	15
	Poliklinik Ruhsatı
	1-Başvuru Dilekçesi
2-İşyerinin İç Krokisi

3-Ticaret Sicil Gazetesi veya Noterden Onaylı Ortaklık Sözleşmesi

4-Poliklinik Sorumlu Yönetici Belgesi (Noterden Onaylı)

5-Polikliniğin Ortağı Olan Her Veteriner Hekime Ait; (Diploma veya Mezuniyet Belgesi, Meslek Odası Kayıt Belgesi, İkametgah İlmühaberi, Nüfus Cüzdanı, Fotoğraf(2 Adet))
	3 İşgünü

(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	16
	Hayvan Hastanesi Ruhsatı
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Kuruluş İzin Belgesi  

Beyanname(Yönetmeliğe Göre Hazırlanmış)

· Yerleşim Planı(İl İmar Müdürlüğünce Onaylanmış 1/500 veya 1/1000 ölçekli)
· Mimari Proje 

· Su Kullanım Belgesi

· Tapu veya Kira Sözleşmesi

3-Sorumlu Yönetici ve Veteriner Hekimlerle Yapılan Noter Onaylı Sözleşmeler

4-Yangın Yeterlilik Belgesi

5-Tıbbi Atık Sözleşmesi
	5 İşgünü

(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	17
	Hayvan Sağlık Kabini İzin Belgesi
	1-Başvuru Dilekçesi

2-Diploma veya Mezuniyet Belgesi Sureti

3-Nüfus Cüzdanı Örneği

4-Sabıka Kaydı Belgesi

5-İkametgah Belgesi

6-Fotoğraf(3 Adet)

7-İşyerine ait bölümleri ve ne amaçlı kullanıldığını gösterir, teknik resim kurallarına göre hazırlanmış plan örneği
8-Şahsın Adına ve İşyerinin Adresine Düzenlenmiş Vergi Levhası Sureti

9-Kira ise Şahsın Adına ve İşyerinin Adresine Göre Hazırlanmış Kira Kontratı, Kira Değil İse Tapu Sureti

10-İşyerinin Bağlı Olduğu Belediyeden Şahsın Adına Alınmış Su Kullanma Belgesi


	5 İşgünü

(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	18
	Veteriner Hekim Geçici Çalışma İzin Belgesi
	1-Muayenehanelerde Veteriner Hekim, Polikliniklerde Sorumlu Veteriner Hekim Tarafından Düzenlenen Dilekçe
2-Dilekçe Ekinde, Yanında Çalışacak Veteriner Hekime Ait Diplomanın Fotokopisi

3-Bağlı Bulunduğu Bölge Veteriner Hekimler Odasından Alınmış Yeni Tarihli Oda Kayıt Belgesi(Çalışacak Veteriner Hekime Ait)

4-Fotoğraf(2 Adet)
	2 İşgünü

	19
	Yardımcı Sağlık Personeli Çalışma İzin Belgesi
	1-Veteriner Hekimce Düzenlenen Dilekçe
2-Yardımcı Sağlık Personelinin Noter Onaylı Diploma Sureti veya Mezuniyet Belgesi

3-Yardımcı Sağlık Personeliyle Yapılan İş Akdi(Noter tasdikli)

4-Fotoğraf(2 Adet)

	2 İşgünü

	20
	Hayvancılık İşletmeleri İçin Yer Seçim Raporu
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Beyanname(Yönetmeliğe Göre Hazırlanmış)

3-Hayvancılık İşletmesi Kurulacak Arazinin Plan Krokisi ve Çapı

4-İşletmenin Kurulacağı Arazinin Aidiyetini Gösteren Belgelerden Biri(Yönetmeliğe Göre Hazırlanmış)
	30 İşgünü
(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	21
	Hayvancılık İşletmeleri İçin Kuruluş İzni
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Yer Seçimi Raporuna Göre İmar Planı Kararı Gererken İşletmelerin 2/11/1985 tarihli ve 18916Sayılı Resmi Gazete’de Yayımlanan Plan Yapımına Ait Esaslara Dair Yönetmeliğe Uygun Olarak Hazırlanan Onaylı İmar Planı

3-İşletmenin Yerini Belirleyen; Yerleşim Yeri ve Çevresini Gösteren,İlgili İmar Kuruluşunca Tasdik Edilmiş 1/500 veya 1/1000 Ölçekli Vaziyet Planı
4-İşletmeye Ait Bölümleri İçeren Detaylı, Teknik Resim Kurallarına Göre Hazırlanmış Olan Plan, Kesit ve Görünüşleri İçeren 1/50 veya 1/100 Ölçekli İl Müdürlüğünün Proje Birimleri Tarafından Teknik Yönden İncelenerek, Uygun Bulunduğu Onaylanan Bir Adet Mimari Proje

5-Kuruluş İşlemlerine İlişkin İş Akım Şeması-Termin Planı ve Bu Konudaki Açıklama Raporu 
	30 İşgünü
(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	22
	Hayvancılık İşletmeleri İçin Çalışma İzni
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Çalışma İzni Alacak İşletmenin Bir Şirkete Ait Olması Halinde Şirketin Kuruluşunu Gösterir Ticaret Sicil Gazetesi
3-Çalışma İzni Alacak İşletmede Çalışacak Teknik Personelin İlgili Meslek Odasına Kayıtlı Olduğuna Dair Meslek Odasınca Verilen Belge, Yabancı Uyrukluların İse İlgili Meslek Odasına Geçici Üyelik Belgesi
4-Domuz İşletmelerindeki Hayvanların Nerede Kestirileceği, Etlerinin Bütün ve Yarım Gövde, Parçalanmış Karkas, Kemikli, Kemiksiz, Yağlı ve Yağsız etlerin Pazarlama Şekli ve Nerelere Pazarlanacağına İlişkin Yazılı Belge
5-Domuz Etlerinin Kıyma Halinde Pazarlanması ve Sucuk, Salam, Sosis, Kavurma ve Benzeri İşlenmiş Ürünlerde Kullanılması İzne Tabi Olduğundan Bu Doğrultuda Alınan İzin Belgesi


	7 İşgünü
(Tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	23
	Hastalıktan Arilik Sertifikası
	1-Başvuru Dilekçesi

	2 yıl

	24
	Hayvan Sevk Raporu
	1-Menşei Şehadetnamesi
2-Aşı Belgesi

3-Yetiştirici Belgesi(Arı Sevkleri İçin)

4-Geldiği Yerden Alınan Veteriner Sağlık Raporu(Arı Sevkleri İçin)

	Belgelerin eksik olmaması halinde 30 dakika

	25
	Hayvan Maddesi Sevk Raporu
	1-Menşei Şehadetnamesi
2-Sorumlu Veteriner Hekim Raporu(Mezbahalar İçin)


	Belgelerin eksik olmaması halinde 30 dakika


	26
	Hayvan Aşı Kayıt Belgesi
	1-Dilekçe

	15 dakika

	27
	Hayvan Yetiştiriciliği Belgesi veya İşletme Tescil Belgesi
	1-Dilekçe
	15 dakika

	28
	Büyükbaş Hayvan Pasaportu
	1-Dilekçe
	15 dakika

	29
	Büyükbaş Hayvan Küpeleme İzin Belgesi
	1-Dilekçe

2-Şartnameye Uygun Olarak İmzalanan Sözleşme


	2 İşgünü

	30
	Arıcılık İşletmesi-Bal Üretici Belgesi ve Arı İlaçları Kayıt Defteri
	1-Dilekçe

2-İşletme Müracaat Formu

3-Kimlik Fotokopisi


	2 İşgünü

	31
	Zirai Mücadele Alet ve Makinaları İmalat İzin Belgesi
	1-Başvuru Dilekçesi,

2-Başvuruyu Yapan Firma Veya Şahsın, Vergi Levhası Veya Ticaret Sicil Gazetesinde Niteliğini Gösteren Belge,

3-İşletmede imalattan sorumlu Makina Mühendisi Veya Tarımsal Mücadele Makinaları Dersi Almış bir Ziraat Mühendisi’nin İş Sözleşmesi Veya Bu Kişilerden Danışmanlık Alındığını Gösterir Taahhütname,

4-İnşaat Planı; Mevcut Bir Binadan İstifade Edilecek İse, Esas Bina Ve Tadilat Planı

5- İnşaatın Yapıldığı Veya Binanın Bulunduğu Yerin Açık Adresi,

6- İmalathanede Bulunan Tezgah Ve Sistemlerin Tip, Model, Kapasite Ve Teknik Özellikleri İle Bunlara Ait Tesisat Planları,

7- İmal Edilecek Alet Ve Makinaların Cinsi, Modeli, Tipi Resmi, Krokisi Ve Prospektüsü İle İmal Edilecek Aletlerin Teknik Özelliklerini Gösterir Spesifikasyon (EK-1),

8- İşletmede İstihdam Edilecek Personel Sayısı Ve Bunların Nitelikleri,

9- İşletmenin İşletmeye Açılacağı Tarih,

10- Bakanlıkça İstenildiğinde Hangi Cins, Miktar Ve Vasıfta Alet Ve Makinanın İmal Edileceğini Önceden Kabul Ettiğine Dair Noterlikçe Tanzim Olunmuş Taahhütname,

11- İşletmenin İşletme Sermayesi Miktarı.
	10 iş günü (tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	32
	Zirai Mücadele Alet ve Makinaları Bayilik İzin Belgesi
	1-Başvuru Dilekçesi,

2- Ziraat Mühendisi Veya Teknikeri Veya Teknisyeni Veya Makina Mühendisi Olduğunu Gösterir Diploma Veya Mezuniyet Belgesi Fotokopisi,

3- Sorumlu Müdürün İş Sözleşmesi Fotokopisi,

4- Ticaret Sicil Kayıt Belgesi,

5-Kimlik Belgesi Fotokopisi,

6- İkametgah Belgesi,

7- Açık Adres Ve İletişim Bilgileri,

8- Vesikalık Fotoğraf ( 2 Adet)
	10 iş günü (tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	33
	Bitki Koruma Ürünleri Reçete Yazma Yetki Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi,

2- Son Öğrenim Durumunu Gösterir Belgenin Aslı Veya Onaylı Sureti,

3- T.C. Kimlik Numarası Beyanı,

4- İşyeri Veya Yazışma Adresi İle Telefonu,

5- Sınav Sonuç Belgesi.
(1-Ziraat Fakültelerinin Bitki Koruma Bölümü Dışındaki Diğer Bölümlerinden Mezun Olan Ziraat Mühendisleri, 2-Sadece Tütünlerde Kullanılan Bitki Koruma Ürünlerini Reçeteye Yazmak Üzere Resmi Ve Özel Kuruluşlarda Görevli Tütün Teknoloji Mühendisleri, 3-Ziraat Teknikeri Ve Ziraat Teknisyenleri.)
	5 iş günü (tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	34
	Sera Üretici kayıt Belgesi
	1-Başvuru Dilekçesi,
2-Arazi Tapu Fotokopisi,
3-T.C. Kimlik Numarası Beyanı,
4-Güncelleştirilmiş ÇKS Formu
	5 iş günü (tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	35
	Patates Üretim/Depolama İzin Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi,

2- Güncelleştirilmiş ÇKS Formu,

3- Patates üretim/Depolama İzni Alan Yetiştiricilerin Uyması Gereken Hususları Belirten Taahhütname (Ek-3)

	5 iş günü (tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	36
	Patates Taşıma ve Satış Sertifikası
	1- Başvuru Dilekçesi,

2- Patates Üretim/Depolama İzin Belgesi

	5 iş günü (tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	37
	Bitki Yetiştirme Ruhsatı
	1- Başvuru Dilekçesi,

2- Arazi Tapu Fotokopisi,

3- Arazi Kendine Ait Değilse Kira Sözleşmesi,

4- Toprak Numunesi Analiz Ücretinin Yatırıldığına Dair Banka Dekontu,

5- T.C. Kimlik Numarası Beyanı

	15 iş günü (tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	38
	Bitki Koruma Ürünleri Bayilik İzin Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi,

2- Diploma Veya Mezuniyet Belgesi Onaylı Sureti

3- Sınav Sonuç Belgesi(Ziraat Fakültelerinin Bitki Koruma Bölümü Mezunları Hariç)
4- Bayilik Veya Toptancılık Yapılacak Yerin Veya Deponun Açık Adresi

5- Nüfus Cüzdanı Sureti Ve İkametgah Belgesi

6- Vesikalık Fotoğraf(2 Adet)

7- 6 . Maddenin Birinci Fıkrasının (C) Bendinde Belirtilen Hizmet Süresini Gösterir Belge

8- Ziraat Mühendisleri İçin Ziraat Mühendisleri Odasına, Üye Olduklarını Gösteren Belge


	10 iş günü (tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	39
	Fidan/Fide Taşıma ve Satış Sertifikası
	1-Başvuru Dilekçesi,

2-Bitki Yetiştirme Ruhsatı Fotokopisi
	5 iş günü (tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç

	40
	Bitki Koruma Ürünleri Toptancı İzin Belgesi
	1- Başvuru Dilekçesi,
2- Diploma Veya Mezuniyet Belgesi Onaylı Sureti
3- Sınav Sonuç Belgesi(Ziraat Fakültelerinin Bitki Koruma Bölümü Mezunları Hariç)
4- Bayilik Veya Toptancılık Yapılacak Yerin Veya Deponun Açık Adresi
5-Nüfus Cüzdanı Sureti Ve İkametgah Belgesi
6- Vesikalık Fotoğraf(2 Adet)
7- 6. Maddenin Birinci Fıkrasının (C) Bendinde Belirtilen Hizmet Süresini Gösterir Belge
8- Ziraat Mühendisleri İçin Ziraat Mühendisleri Odasına, Üye Olduklarını Gösteren Belge

	10 iş günü (tespit edilen eksiklikleri tamamlaması için verilen süreler hariç)

	41
	Kırsal Kalkınma Yatırımlarının Desteklenmesi Projesi
	1-ÇKS kaydı 

2-Varsa Ana Sözleşme 
3–Vergi No 
4-T.C. No

5-İlgili Tebliğde Belirtilen Diğer Belgeler.
	-Doğrudan başvurularda 15 dakika
-yazılı başvurularda 5 iş günü.

	42
	Tarımsal Amaçlı Yapılar Tarımsal Etüd Raporu Hazırlama
	1-Başvuru Dilekçesi(Kamu Kuruluşlarından)

2-Arazinin Tapu Kaydı

3-1/5000 Ölçekli Harita veya Çap

4-1/25000 Ölçekli Harita(Rapora Konu Arazi İşaretli)

5-Noterden Taahhütname

6-Çiftçilik Belgesi

7-Mimari Proje

8-Fizibilite Raporu(Büyük İşletmeler İçin)

	1 Ay

	43
	Mevzi İmar Tarımsal Etüd Raporu Hazırlama
	1-Başvuru Dilekçesi(Kamu Kuruluşlarından)

2-Arazinin Tapu Kaydı

3-1/5000 Ölçekli Harita veya Çap

4-1/25000 Ölçekli Harita(Rapora Konu Arazi İşaretli)

5-Vaziyet Planı ve İş Akış Şeması

6-Toprak Koruma Projesi(Gerekli Görülürse) ve/veya Noter Tasdikli Taahhütname
	1Ay

	44
	İmar Tarımsal Etüd Raporu Hazırlama
	1-Başvuru Dilekçesi(Kamu Kuruluşlarından)

2-Arazinin Tapu Kaydı

3-1/5000 Ölçekli Harita veya Çap

4-1/25000 Ölçekli Harita(Rapora Konu Arazi İşaretli)

5-Vaziyet Planı ve İş Akış Şeması

6-Toprak Koruma Projesi(Gerekli Görülürse) ve/veya Noter Tasdikli Taahhütname
	1 Ay

	45
	OSB Tarımsal Etüd Raporu Hazırlama
	1-Başvuru Dilekçesi(Kamu Kuruluşlarından)

2-Arazinin Tapu Kaydı

3-1/5000 Ölçekli Harita veya Çap

4-1/25000 Ölçekli Harita(Rapora Konu Arazi İşaretli)

5-Vaziyet Planı ve İş Akış Şeması

6-Toprak Koruma Projesi(Gerekli Görülürse) ve/veya Noter Tasdikli Taahhütname
	1 Ay

	46
	Taş-Kum-Maden Ocakları Tarımsal Etüd Raporu 
	1-Başvuru Dilekçesi(Kamu Kuruluşlarından)

2-Arazinin Tapu Kaydı

3-1/5000 Ölçekli Harita veya Çap

4-1/25000 Ölçekli Harita(Rapora Konu Arazi İşaretli)

5-Vaziyet Planı ve İş Akış Şeması

6-Toprak Koruma Projesi(Gerekli Görülürse) ve/veya Noter Tasdikli Taahhütname

7-ÇED Raporu Gerekli İse;ÇED Raporu,Gerekli Değilse ÇED Gerekli Değildir Yazısı
	1 Ay

	47
	Statip(Sorunlu Tarım Alanlarının Tespiti Projesi)
	Sahada va Büroda Yapılan Çalışmalar İçin Diğer Kurumlardan Alınan Dökumanlar
	15 İşgünü

	48
	Tarım ve Hayvancılık Amaçlı Hisseli Satışlar
	1-Tapu Müdürlüğünün Yazısı
2-İlgili Belediye Yazısı

3-Tapu Kaydı(Çaplı Fotokopi)

	15 İşgünü

	49
	Tarımsal Amaçlı Kazı-Dolgu Görüşleri
	1-Dilekçe
2-Arazinin Tapu Kaydı

3-1/5000 Ölçekli Harita veya Çap

4-Noter Tasdikli Taahhütname 

	15 İşgünü

	50
	Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumunda Ön İzin
	İlk Müracaat;
1-Başvuru Dilekçesi

2-Tesis yeri ile ilgili 1/25000 Ölçekli Harita(Tesisin Kurulması Planlanan Yerin İşaretli Olduğu)

Daha Sonra Tamamlanması Gereken Evraklar;

3-Su Analiz Raporu

4-Mülkiyet Belgesi(Tesisi Kurulacak Yer Kiralık İse Kira Sözleşmesi) Örneği

5-Diğer Kurumlardan Ön İzin Belgeleri

6-Debi Raporu(DSİ)

	12 ay (İlave verilebilecek süreler hariç)

	51
	Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumu Proje İçin
	1-Dilekçe
2-Kapasiteye Uygun Proje Fizibilite Raporu ve Çizimleri(Bayındırlık ve İskan Bakanlığı Birim Fiyatlarıyla)

3-Tesis Yapımı İle İlgili Proforma Faturalar

4-İlgili Kuruluşlardan İzin Belgeleri(DSİ, Sağlık Müdürlüğü ve Karayolları Müdürlüğü)
5-Tüzel Kişiler(Şirket,Kooperatif,vb.)İçin Ticaret Sicil Gazetesi

6-Çed Yönetmeliğine Göre Sakınca Olup Olmadığına Dair Belge

	12 ay proje hazırlama(İlave verilebilecek süreler hariç)
30 İşgünü onay(Bakanlık onay süresi hariç)

	52
	Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumu Yetiştiricilik Belgesinin Düzenlenmesi İçin(Proje İle İlgili Yatırımlar Tamamlanıp Üretime Geçtikten İtibaren 1 Ay İçerisinde)
	1-Dilekçe
2-Mülkiyet Belgesi

3-Su Kiralama Belgesi

4-Kapasitesine veya Üretim Modeline Göre Teknik Personel İstihdam Formu veya Formları

	30 İşgünü yetiştiricilik Belgesi Düzenlenmesi (Bakanlık Onay Süresi hariç)

	53
	Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumunda Proje Değişikliği
	1-Dilekçe

Alan Artırımı/Azatlımı ve Yer Değişikliği İçin;

2-Kiralama ile İlgili Belgeler

3-Yeni Yerleşim Planı

	30 İşgünü

	54
	Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumunda Kapasite Artırımı/Azaltılması
	1-Revize Proje İçin Ön İzin Alınması
(Ön İzin İçin İstenen Belgelerle Aynı Belgeler İstenir.(Daha önce alınmış halen Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumu
2-geçerlilik Arz Eden Kurum Görüşleri ve Su Analizi Hariç))

3-Revize Proje Hazırlattırılması(Proje İçin İstenen Belgelerle Aynı Belgeler İstenir(Daha Önce Alınmış Halen Geçerlilik Arz Eden Kurum Görüşleri Hariç)


	8 ay ön izin(ilave verilebilecek süreler hariç)12 ay revize proje hazırlama(ilave verilebilecek süreler hariç)
15 gün onay

	55
	Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumunda Proje Devri İçin;
	1-Dilekçe
2-Su Kiralama Belgesi 
3-Şirket İse Yetki Belgesi ve İmza Sirküsü(Noter Tasdikli)

4-Noter Onaylı Teknik Şartname

5-Kara Tesisi İse;Mülkiyet Belgesi

	15 İşgünü (Bakanlık Devir Süresi hariç)

	56
	Projeli Su Ürünleri Tesisi Kurulumunda Su Ürünleri Yetiştiricilik Tesislerinde Teknik Personel İstihdamı
	1-Teknik Sorumlu Müdür Atatma ve Teknik Personel İstihdam Formu
(Üretim Kapasiteleri göz önünde Bulundurularak İstihdam Adedi Belirlenen 4 yıllık Su Ürünleri Konusunda Eğitim Veren Fakülte Mezunu yada Su Ürünleri Konusunda 5 Yıldan Uzun Süredir Kamuda Çalışıp Emekli Olan ve Bunu Belgeleyen Fakülte Mezunlarından olmalıdır.Kuluçkahanelerde Üretim Kapasitesine Bakılmaksızın Teknik Sorumlu Müdür İstihdam Edilir.)
	5 İşgünü

	57
	Destekleme Amaçlı Yavru Tespiti
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Yetiştiricilik Belgesi Fotokopisi

3-Şirket İse Yetki Belgesi ve İmza Sirküsü(Noter Tasdikli)
	15 İşgünü

	58
	Porsiyonluk Balık Desteklemesi
	1- Başvuru Dilekçesi
2-Müstahsil Makbuzu veya Satış Faturasının Aslı veya İkinci Sureti veya Onaylı Sureti

3-Yetiştiricilik Belgesi Fotokopisi

4-Şirket İse Yetki Belgesi ve İmza Sirküsü(Noter Tasdikli)
	15 İşgünü

	59
	Su Ürünleri Desteği
	1-Dilekçe

2-SKS Belgesi

3-Çiftçi Belgesi

4-Üretici Birlik Üyelik Belgesi

5-Fatura/Müstahsil Makbuzu

6-Yetiştirici Belgesi Fotokopisi

7-ÇKF Belgesi


	30 dk (İnternet ortamından yapıldığından sisteme ve fatura miktarına bağlı olarak)

	60
	Çiftçi Kayıt Güncelleme
	1-Çiftçi Kayıt Güncelleme Dilekçesi
2-İlgili Formlar(A,B,C Formları)

3-Çiftçi Belgesi

4-Nüfus Kayıt Örneği

5-Tapu Kayıtları

6-Gerekli ise Diğer Evraklar(Kira Sözleşmesi,Muvafakatname1, Muvafakatname2)

	30 dk (İnternet ortamından yapıldığından sisteme bağlı olarak)

	61
	Çiftçi Kayıt Belgesi
	1-Çiftçi Kayıt Güncelleme Dosyası

	5 dk(İnternet ortamından yapıldığından sisteme bağlı olarak )

	62
	Avlak Sahası Kiralama Talebi
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Şirket İse Yetki Belgesi ve İmza Sirküsü(Noter Tasdikli)

3-Noter Onaylı Teknik Şartname


	15 İşgünü(Yerinde yapılan tespit ve Bakanlık uygunluk yazısı(İlk defa üretime açılıyorsa)ile diğer kurum görüş süreleri hariç)

	63
	Suni Tohumlama İzni
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Muayenehane Ruhsat Fotokopisi

3-Suni Tohumlama Sertifikası Fotokopisi

4-Suni Tohumlama Sözleşmesi
	1 Saat

	64
	Yem Bitkileri Desteklemesi
	1-Başvuru Dilekçesi
2-Çiftçi Kayıt Formu

3-Taahhütname

4-Tapu Fotokopisi

5-Gerektiğinde İl/İlçe Müdürlüğünce İstenecek Belgeler
	30 Dakika(takip eden icmal süresi hizmetin tamamlanma sürecidir.)

	65
	Üretici Örgütlerine, Ziraat
Odalarına Tarımsal Danışmanlık Yetki Belgesi Verilmesi
	1-Başvuru Dilekçesi 
2-Yetkili Kurul Kararı (Genel Kurul Kararı)

3-Araç, alet ve büro donanımını gösterir belge

4-İstenilen evraklar bir dosya içerisinde İl/İlçe Tarım Müdürlüğüne teslim edilir.
	2 gün Valilik imza süreci
Yetki Belgesinin Bakanlıkça düzenlenip gönderilmesi 2-3 ay.

	66
	Serbest Tarım Danışmanının “Geçici Tarım Danışmanlığı Belgesi”- Serbest Tarım Danışmanlarına Yetki Belgesi Verilmesi
	1-Öğrenim belgesinin il/ilçe müdürlüğünce onaylı sureti

2-Nüfus cüzdanı İl/İlçe müdürlüğünce onaylı sureti

3-2 adet son 6 ay içerisinde çekilmiş vesikalık fotoğrafı

4-Bu belgelerle birlikte aşağıda belirtilen evraklar eş zamanlı olarak teslim edilir.

1-Başvuru Dilekçesi

2-Vergi dairesinden alınacak serbest meslek mükellefiyeti tescil belgesi ve fatura

3-Sosyal güvenlik kuruluşuna kayıtlı olduğuna dair bulunduğu ilin İl/İlçe müdürlüğünce onaylanmış belge

4-Yönetmelik kapsamında alınmış tarımsal danışmanlık sertifikasının bulunduğu ilin İl/İlçe müdürlüğünce onaylanmış sureti veya Geçici Tarım Danışmanlığı Belgesi

5-İlgili meslek odasına kayıtlı olduğuna dair belgenin bulunduğu ilin İl/İlçe müdürlüğünce onaylanmış sureti

6-Danışmanlık bürosunun adresi, telefon numarası gibi iletişim bilgileri

7-Danışmana ait noter onaylı imza sirküleri
	2 gün Valilik imza süreci

Geçici Danışmanlık Belgesi ve Yetki Belgesinin nin Bakanlıkça düzenlenip gönderilmesi 2-3 ay.

	67
	Tarımsal Yayım Danışmanlık Desteklemesi
	1- Başvuru formu ve taahhütname  (Ek-1) ,

2 Nüfus cüzdanının il/ilçe müdürlüğü tarafından onaylanmış sureti, 

3 Hizmet alım/satım faturası veya serbest meslek makbuzu

4- Çiftçinin/tarımsal işletmenin almış olduğu danışmanlık hizmetinin türüne göre aşağıdaki belgelerden bir ve/veya birkaçı istenir.

             (a) İl/ilçe müdürlüğü onaylı ÇKS belgesi,

             (b) AKS belgesi,

             (c) Su ürünleri yetiştiricilik belgesi ,

             (ç) Pasaportlarının il/ilçe müdürlüğü onaylı sureti

Örtü altı üretiminde en az 3 dekar, Meyvecilikte en az 10 dekar, Hayvancılıkta, süt sığırcılığı yapan işletmelerde en az 20 baş, besi sığırcılığı yapan işletmelerde en az 50 baş ve küçükbaş hayvan yetiştiriciliğinde en az 100 baş hayvana sahip olması, Tarla ziraatında kuruda en az 150 dekar, suluda en az 50 dekar alanda üretim yapmak, En az 50 adet arı kolonisi, Su ürünleri üretim tesisi olması. kriterlerden en az birine sahip olmak kaydı ile başvuruda bulunulabilmektedir. Bu kriterler 2009 yılı için geçerli olup değişiklikler konusunda konu uzmanından bilgi alınması gerekmektedir.
	15 dakika

(İlgili Tebliğde belirtilen süre içerisinde başvuru yapılması gerekmekte olup icmallerin askıya çıktığında kontrolü zorunludur.)

	68
	Arı Yetiştiriciliğinin Desteklenmesi
	1-Dilekçe (Ek 1)

2-Arılık ve koloni bildirim formu

3-Arı konaklama belgesi ve Yurtiçi Hayvan Sevklerine mahsus Veteriner Sağlık Raporu (kayıtlı olunan il/ilçe dışından başvuruda bulunuluyorsa)
	5 işgünü

(Koloni tespiti başvuran kişi tarafından yaptırılmaktadır.)


“Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede  tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.”

	İlk Müracaat Yeri   : 

İsim                         :Kadir GÜVEN
Unvan                     :İl Müdürü
Adres                      :Bahçelievler Mahallesi Hare Sokak No:3 Burdur
Tel                           :2331044-45
Fax                          :2331035
e-Posta                    : burdur@taimnet.gov.tr
	İkinci Müracaat Yeri   : 

İsim                              :Hüseyin ÇELİK
Unvan                          :Vali Yardımcısı
Adres                           :Burdur Valiliği
Tel                                :2331079
Fax                               :2338677
e-Posta                         :huseyincelik58@hotmail.com


