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BIRINCI BOLUM
GENEL ESASLAR
I. AMAC
1. 5442 sayil il Idaresi Kanunu ve diger mevzuatla verilen gérevlerin, ilgililer tarafindan

Vali ve Vali adina belirli is bolimi héalinde yerine getirilmesi ve imzaya yetkili kisilerin
belirlenmesi,

2. Toplam kalite anlayisindan hareketle, biirokratik is ve islemlerin kisaltilarak, hizmetin
etkin ve verimli kilinmasi, hizli ve dogru bir akisin saglanmasi, en kisa siirede tamamlanmasi,

3. Alt kademelere yetki aktararak, gorev ve sorumluluk duygusunun gii¢lendirilmesi,
karar alma siireglerine etkin katilimlarinin saglanmasi ve daha saglikli kararlar alinarak
yiiriitiilmesi,

4, Ust makamlara diisiinme, politika belirleme, plan ve proje iiretme, koordinasyon
saglama, saglikli karar alma, sevk ve idare i¢in zaman kazandirilmasi,

S. Is ve islemlerin "Kamu Gérevlileri Etik Davranis Ilkeleri ile Bagvuru Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmeligin" birinci maddesinde belirtilen amacglara uygun bir sekilde
yiiriitiilmesinin saglanmasi,

6. Halka ve is sahiplerine kolaylik saglayarak, yonetime duyulan giivenin ve hizmet
birimlerinin sayginliginin giiclendirilmesi ve yayginlastirilmasidir.

1. KAPSAM o
Bu yonerge; 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca,

Burdur Valisi’nin ve Vali adina imzaya yetkili kilinanlarin yapacaklar yazismalarda,
yiirlitecekleri is ve islemlerde kullanacaklari imza yetkilerini ve bu yetkileri kullanma ilke ve
usulleri ile sorumluluklarini kapsar.

III. HUKUKI DAYANAK
5442 sayil i1 Idaresi Kanunu,

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

3046 sayil1 Bakanliklarin Kurulus ve Gorev Esaslart Hakkinda Kanun,
3152 sayil igisleri Bakanlig Teskilat ve Gorevleri Hakkinda Kanun,

3071 sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

4982 say1l1 Bilgi Edinme Hakki Kanunu,

Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gorev ve Calisma Y 6netmeligi,

Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik,

© o N o g ~ w0 b -

Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara Iliskin Yénetmelik,

10.  Kamu Gérevlileri Etik Davramis Ilkeleri ile Basvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda
Yonetmelik.
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IV. TANIMLAR
Bu Yonergede yer alan;

Birim
Birim Amiri

Il Hukuk Isleri Miidiirii
flgili Vali Yardimeisi

Kaymakam
Kaymakam Adayi
Makam

Vali

Valilik

Valilik Birim Amiri

Yonerge

YETKILILER
Vali

Vali Yardimcilar

: Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin il merkezindeki

teskilatini,

: Bakanlik veya Genel Miidiirliiklerin il merkezindeki

teskilatinin basinda bulunan birinci derecedeki yetkili amiri,

: Burdur Hukuk Isleri Miidiirii’nii,

: Gorev bolimil esasina dayali olarak birimlerin bagli oldugu

Vali Yardimcisini,

: Burdur Ilge Kaymakamlari'ni,

: Burdur Kaymakam Adaylari’ni,

: Burdur Valilik Makami’ni,

: Burdur Valisi’ni,

: Burdur Valiligini,

: Valilik birimlerinde ¢alisan il miidiirlerini ve sube miidiirlerini,

: Burdur Valiligi imza Yetkileri Yonergesini,

ifade eder.

Burdur Kaymakam Adaylari

V.

1

2

3. Kaymakamlar
4

5 Birim Amirleri
6

Valilik Birim Amirleri
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IKINCI BOLUM
ILKELER, SORUMLULUKLAR ve UYYGULAMA ESASLARI
I. ILKELER:
1. Imza yetkilerinin sorumluluk anlayisi igerisinde, dengeli, eksiksiz, zamaninda, tam ve
dogru olarak kullanilmasi esastir.
2. Imza yetkisinin devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.
3. Vali adina imza yetkisi verilenler, bu yetkiyi sadece kendileri kullanabilirler. Ancak

imzaya yetkili kisinin herhangi bir sebeple gorevi basinda olmamasi halinde vekili imza
yetkisini kullanabilir

4, Kendisine yetki devredilen, bu yetkiyi Vali’nin onayr olmadik¢a baskasina
devredemez. Tiim yetki devirleri bu Yonerge ile yapilmis olup, ilave yetki devri talepleri
Valilik Makamina (Il Yaz Isleri Miidiirliigii) teklif edilir ve alinacak onay mutlaka Y®onerge
degisikligi seklinde yapilir. Yonerge, degisiklikleri ile birlikte Valilik internet sitesinde
yayimlanir.

5. Birim amirlerinin astlarina devredecekleri yetkileri belirleyen i¢ yonerge bu yonergeye
aykir1 olamaz, ¢elisen durumlarda Valilik Imza Yetkileri Yonergesi uygulanir,

6. Bu Yonerge ile kendilerine yetki devredilenler yetkilerini asan tarzda diger birimlerle
yazigsma yaptig1 takdirde ilgili birim yaziy1 higbir islem yapmadan iade eder.
7. Gorev Bolimii Yonergesi ile kendilerine baglanan kurulus ve birimlerde Vali

Yardimecilarina, Vali adina inceleme ve denetlemede bulunma gorev ve yetkisi devredilmistir.

8. Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimatlar hiikmiindedir.

9. Biitiin yazismalar, 02 Subat 2015 tarihli Resmi Gazete’de yayimlanarak yliriirliige
giren “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik”
hiikiimlerine uygun olarak yapilir.

10.  Yazilarn, ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yaymlanmasi esastir.
Ancak acele ve gerekli goriilen hallerde yazilar Ozel Kalem Miidiirliigii'nde hazirlanabilir.
Bilahare yazinin bir 6rnegi ilgili birime gonderilir.

11. Birim Amirleri kendi izinleri, vekalet ve goérevlendirme onaylar1 ile agiklamayi
gerektiren yazi ve onaylar1 Vali Yardimcisinin uygun goriisii veya parafindan sonra bizzat
Vali’ye sunarlar.

12. Gizli konular, bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadar agiklanir.

13.  Yaazilar, varsa ekleri ile birlikte, incelemeyi gerektirenler ise evveliyati ile birlikte
imzaya sunulur.

14.  Onaylar, konunun yasal dayanaklar1 yazi i¢eriginde belirtilerek hazirlanir.

15. Her kademedeki imza sahibi, imzaladig1 yazilarla ilgili olarak, iistlerince bilinmesi
gerekenleri takdir ederek, zamaninda bilgi vermekle ylikiimliidiir.
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16.  Higbir birim diger birimin gorev alanina giren, o birime gorev veya sorumluluk
yiikleyen hususlarda, ilgili birim amirleriyle goriigmeden onay hazirlayamaz.

17.  Birden ¢ok birimi ilgilendiren yazilarda koordinasyon birimi olarak ilgili Vali
Yardimcisinin da parafi veya uygun goriisii bulunur.

18.  Vali Yardimcilar1 kendilerine bagli birimlerle ilgili yasalarla belirlenmis veya Vali
onaya1 ile olusturulmus kurullara Vali adina baskanlik eder, sonucunda Vali’ye bilgi sunarlar.

19.  Kurul ve komisyonlarin kararlarinin onayi, bu Ydnergede aksi belirtilmedikge bu
kurul ve komisyonlarin kurulmasina onay veren merciler tarafindan yapilir.

20.  Kurul ve komisyonlara gelen evrak ve yapilan basvurulara iliskin havaleler Vali, Vali
Yardimecisi veya kurul-komisyon bagkani tarafindan yapilir.

21. Vali tarafindan birim amirlerine verilen soOzlii talimatlar hakkinda, birim amiri
tarafindan en kisa zamanda ilgili Vali Yardimcisina bilgi verilir.

22. II’de teskilat1 bulunmayan kurum, kurulus ve kurullarin is ve islemleri, ilke olarak
ilgili bakanliklarin i ve islemlerini yiiriiten il miidiirliikleri tarafindan yerine getirilir.

23.  Basinda yer alan ihbar, sikayet, elestiri ve dilekler herhangi bir emir beklenmeksizin
ilgili Vali Yardimcisinin degerlendirmesi ile Vali’ye sunulur. Basina verilecek cevabin igerigi
ve sekli Vali tarafindan takdir edilir.

24.  Her tirli basin toplantisi, televizyon ve radyo programina katilim, dnceden Valilik
Makamindan izin alinarak yapilabilir.

25.  Yiritilen bir hizmetin tanitimi ve sunulan hizmetler konusunda vatandaglarin
bilgilendirilmesi, uyarilmasi, aydinlatilmasi, planlama yapilmasi ve tedbir alinmasi amaciyla
yapilacak yazili agiklamalar, ilgili Vali Yardimcisinin uygun goriisti alindiktan sonra Basin ve
Halkla Iliskiler Miidiirliigii vasitasiyla yazili ve gorsel basin organlarma gonderilir.

26.  Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, acilis, panel vb. etkinlikler
hakkinda, koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan makul siire 6nce
ilgili Vali Yardimcisina ve Ozel Kalem Miidiirliigii'ne bilgi verilir. Gerekli onay alinmadan
Vali adina higbir organizasyon yapilmaz, davetiye ve program hazirlanmaz.

27.  Valilik Makaminca bilgi istenen hususlar ve/veya birimlerden Valilige yazilan
yazilardan makama sunulacak olanlar ile diger 6nemli yazilar bizzat birim amiri tarafindan
imzalanir.

28. Biitiin kamu kurum ve kuruluslari, memur ve is¢i alimlarinda ve bunlara iliskin is ve
islemlerden oncelikle Makamui bilgilendirirler.

29.  llge Kaymakamlarindan gesitli konular hakkinda gelen talepler dogrudan yerine
getirilir. Yerine getirilemedigi takdirde ilgili Vali Yardimcis1 da bilgilendirilerek konu
Vali’nin takdirine sunularak alinacak talimata gore islem yapilir.

30. Ilgelerden Kaymakam imzasi ile gelmeyen teklif ve onaylar isleme alimmadan ilgili
Kaymakamliga gonderilir.




Burdur Valiligi Imza Yetkileri Yoneregesi

31.  Birim Amirleri izin ve gorev onay: aldiktan sonra, ayrilacag tarihi ve izin doniisi
baslama tarihini Valilik Ozel Kalem Miidiirliigii’ ne yazili olarak bildirirler. Hastalik raporu
alinmas1 halinde hastalik iznine ayrildig: tarih ve doniis tarihi vekili tarafindan ayni sekilde
bildirilir.

Il. SORUMLULUKLAR
1. Bu Yonerge ile verilen gorev ve yetkilerin tam, dogru ve zamaninda kullanilmasindan

ve Yonerge esaslarina gore hareket edilmesinin denetiminden Vali Yardimcilari ve Birim
Amirleri sorumludur.

2. Vali Yardimcilart kendilerine bagli birimlerin is ylriitiimleri ile denetim ve
gbzetimlerinden sorumludurlar.

3. Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan, teslim alanlar ile
bunlarin birim amirleri, Makama imzaya ve onaya gelen evrak ve yazilardan Ozel Kalem
Miidiirii sorumludur.

4. Birim Amirleri, birimlerinde islem goren tiim yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur. Evrak ve belgelerde paraf ve imzasi bulunan her kademedeki
memurlar ve amirler, attiklari paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludurlar.

5. Tekit yazilarina mahal verilmeyecek sekilde evrak akisi takip edilir. Tekitlerden ilgili
memur ve amirler miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

6. Vali Yardimcilarinin gorevde bulunmadiklari durumlarda kendilerine ait gorevler,
islerin aksamamasi ve is sahiplerinin beklememesi i¢in, aksine emir verilmedikce es gorevli
Vali Yardimcisi tarafindan yerine getirilir.

7. Danistay, Bolge Idare Mahkemeleri ve Idare Mahkemelerinin kararlarmin kanuni
siiresi i¢inde uygulama gorev ve sorumlulugu ilgili birim amirine aittir.

8. Vali’nin 11 dahilinde teftis ve denetimde veya gérev gezisinde bulundugu sirada Vali
tarafindan yapilacagi bildirilen islerden, bekletilmesi 6nemli derecede mahsurlu olanlarin
geregi ve icrasi, is boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimeisi tarafindan yapilir ve en kisa
stirede Vali’ye bilgi verilir.

9. Il Miidiirleri veya denetim ve inceleme yapmak iizere gorevlendirilen komisyonlar,
Ilgelerde yapacaklar1 calismalarla ilgili olarak ilceye gittiklerinde Ilce Kaymakamini ziyaret
ederek bilgilendirirler.

10.  Vali veya Vali Yardimcisi baskanliginda yapilacak olan toplantilarda giindem ile ilgili
gerekli aciklamalar makul siire once bagkana bildirilir. Toplant1 yeri ve gerekli materyaller
zamaninda hazirlanir.

11.  Toplantilara katilanlarin hazirlikli ve glindem hakkinda bilgi sahibi olarak katilmalari
esastir. Toplant1 yoneticisi gelmeden katilimcilar yerlerini alirlar ve toplanti belirtilen saatte
baglatilir. Zaman kaybi ve verimsizlik nedeni olan toplanti anlayis1 terk edilerek, kisa,
hazirlikli ve sonuca ulagsmayi saglayict yontemler uygulanir.
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Toplantinin sekretaryasini yiiriiten birim tarafindan toplanti tutanagi diizenlenir ve
katilimci birimlere gonderilir.

I11. UYYGULAMA ESASLARI

A. BASVURULAR

1. Vatandaglarimiz, Anayasa’nin 74. maddesi, 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin
Kullanilmas1 Hakkinda Kanun ve 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu uyarinca, kendileri
veya kamu ile ilgili dilek, sikayet ve talepleri i¢in yetkili mercilere bagvurma hakkina
sahiptirler. Bagta Valilik Makam1 olmak {izere biitiin kamu kurum ve kuruluglar1 bu taleplere
daima acik olur.

2. Dilekgeler esas itibari ile Vali, Vali Yardimcilari, 11 Hukuk isleri Miidiirii veya
Kaymakam Adaylar1 tarafindan ilgili kuruluslara havale edilir.

3. Biitiin Birim Amirleri kendi gérev alanlarma giren konularla ilgili basvurulari
dogrudan dogruya kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus
bir belge talebi, mevcut bir durumun beyan1 veya yasal bir durumun aciklamasi ise, bunu
dilek¢e sahiplerine 3071 sayili Kanunda belirtilen usule uygun sekilde yazili olarak
bildirmeye yetkilidir. Bunlarin disindaki islemlere iliskin cevaplar Vali Yardimcisi tarafindan
imzalanir.

4. Birim Amirleri, kendilerine dogrudan gelen basvurular ile ilgili degerlendirmelerini
yaparak, bilgi verilmesi gerekenlerle ilgili olarak gerekli bilgiyi sunduktan sonra Vali veya
Vali Yardimcilarinin talimatlarini alirlar.

S. Vali tarafindan havale edilen basvurularin cevabi ilke olarak yine Vali tarafindan
verilir. Ancak Vali tarafindan uygun goriilenler Vali Yardimcisi imzasiyla da yazilabilir.

6. Vali Yardimcilan tarafindan havale edilen basvurularin cevab1 Vali Yardimcilarinin
imzastyla yazilir.

7. Kurumun Kamu Hizmet Standartlar1 tablosunda belirtilen belgelerin disinda hicbir
belge vatandaslardan istenmez. Hizmetin sunum siiresi olagan dis1 bir durum olmadikca
asilmaz.

8. Idarede biitiin birimler paylasim sistemlerini kullanarak diger kamu kurumlart
tarafindan paylasima acilan belgeleri paylasgim ortamindan temin ederler. Bu belgelerin
hizmet sunulanlar tarafindan temin edilmesi kesinlikle istenmez.

9. Dilekce iizerine yapilan islem c¢ercevesinde baska birimlere yazi yazilmasi
gerekiyorsa, bu durum basvuru sahibine bildirilir.

10. Sehven 1ilgili olmayan birime havale edilen dilekgeler, bir islem yapilmadan ivedi
olarak Il Yazi Isleri Miidiirliigii’ne iade edilir.




Burdur Valiligi Imza Yetkileri Yoneregesi

B. GELEN YAZILAR - EVRAK HAVALESI

1. Vali adina gelen yazilar ve sifreler Ozel Kalem Miidiirii tarafindan teslim alinarak,
Makama arz edildikten sonra havalesini miiteakip bunlara iliskin kayitlar yine Ozel Kalem
Miidiirligii tarafindan tutulur.

2. Diger kisilere “Kisiye Ozel” olarak gelen evrak Il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan zarfi
agilmadan muhatabina zimmetle teslim edilir.

3. "Gizli", "Hizmete Ozel" ibareli énemli yazilar, Vali Yardimcilari, Kaymakamlar,
Birim Amirleri, Birim Amiri Yardimecilar1 ve Tlge Birim Amirlerinin atamalar1 veya vekaleten
gorevlendirilmelerine dair yazilar ile Cumhurbaskanligi Genel Sekreteri, Milli Giivenlik
Kurulu Genel Sekreteri, TBMM Baskant ve TBMM Genel Sekreteri, Bagbakan, Bakan ve
Miistesar imzas1 ile gelen yazilar; il Yazi Isleri Miidiirii tarafindan aliarak, gizlilige riayet
edilmek suretiyle bizzat Makama arz edilir, havaleyi takiben ilgili Vali Yardimcisinin da
parafi almarak Il Yazi isleri Miidiirliigii biriminde kayda alindiktan sonra ilgili birime
gonderilir.

4. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Birim Amirlerinin atanmalarma dair teblig-
tebelliig islemleri Il Yaz1 Isleri Miidiirliigii tarafindan yapilir.

S. Valilik Makami’na gelen yukaridaki maddelerde belirtilenler digindaki biitiin yazilar
Valilik Evrak Biirosunda acilir ve ilgili memur tarafindan gidecegi yer belirlendikten sonra
havale ve tarih kasesi basilir. Vali, Vali Yardimcisi, il Hukuk Isleri Miidiirii veya Kaymakam
Adaylan tarafindan havale edildikten sonra, Valilik arsivinde saklanmasi gereken evrak,
dokiiman tarayicida taranip e-igisleri sistemine kaydedilerek, ilgili dairelere sevk edilir.
Elektronik ortam disinda gelip arsivde saklanmasi gerekmeyen evrakin da kayitlar1 elektronik
ortamda tutulur.

6. Vatandaslar tarafindan bizzat takip edilen evrak ilgili Vali Yardimecisi, es gorevli Vali
Yardimcis1 veya kendi birimleri ile ilgili olmak kaydiyla birim amirleri tarafindan havale
edilir.

7. Birim amirleri kendilerine gelen, Vali veya Vali Yardimcilarinin havale etmedigi
evrak arasinda, kendi takdirlerine gore Vali veya Vali Yardimcilarinin gormelerini gerekli
bulduklar1 evrak hakkinda derhal kendilerine bilgi verirler ve talimatlarini alirlar.

8. Havalesi yapilan evrakta not diisiilmesi halinde, ilgililer tarafindan gerekli arastirma
yapildiktan sonra not sahibine bilgi sunulur.

9. Vali Yardimcilar1 kendilerine gelen evraki inceledikten sonra Vali'nin gormesi
gerekenleri takdim (T) isareti koyarak, Makama sunulmasini saglarlar, Vali'nin goriis ve
talimatin1  miiteakip ilgili Vali Yardimcisinin bilgisi dahilinde Valilik Yazi Isleri
Miidiirliigli’nce birimine gonderilir.

10. Evrak havale, imza ve onay yetkisi verilmis tiim amirler, e-igisleri sisteminde gelen
veya kaydedilen evrakla ilgili imza islemlerini elektronik ortamda yaparlar. Elektronik paraf
veya imza ile islem gérmemis evrak iist amirler tarafindan imzalanmadan iade edilir.
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C. GIDEN YAZILAR

1. Vali adma yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza bloguna yetkilinin adi ve
soyadi yazildiktan sonra altina Vali a. (Vali adina) ibaresi konulur, bu ibarenin de hemen
altina yetkilinin unvani yazilir.

2. Yazilar, varsa dosyasi ve ekleriyle birlikte Vali ve Vali Yardimcilarina imzaya
sunulur. Ekler, baglikli, ek numarali olur ve gerekiyorsa ilgili tarafindan onaylanir.

3. Yazilar, 5 kisiyi gegcmemek kaydiyla yaziyr hazirlayan personelden baslayarak ilgili
amirlerin parafi alinarak imzaya sunulur. Paraf sahiplerinin tamami o yazidan sorumludur.

4, Vali Yardimcilar tarafindan imzalanacak ve onaylanacak yazilarda mutlaka birimin en
iist amirinin parafi veya imzasi bulunur.

5. Vali’nin imzalayacag1 yazilar, aksine 6zel bir hiikiim ve talimat olmadik¢a birim
amirinden sonra mutlaka ilgili Vali Yardimcisi tarafindan da paraf edilir. Onaylar ise yazinin
sol alt kosesine, YoOnetmelikte belirtildigi sekilde “Uygun goriisle arz ederim.” ibaresi
yazilarak, yine ilgili Vali Yardimcisi tarafindan imzalanir (Birim amirlerinin izin ve il dig1
gbrev onaylar1 dahil). Bunun istisnasi Il Jandarma Komutanlig1 ve Il Emniyet Miidiirliigiince
yiriitillen operasyon, istihbarat toplama vb. 6zellik arz eden faaliyetlere iliskin yazi ve
onaylardir. Koordinasyonun gerektigi yazismalarda ilgili Vali Yardimcilarinin “parafi” ve
“uygun goriisii” eklenir.

6. Imzalanmak iizere vali veya Vali Yardimcisina sunulan yazilar iizerinde diizeltme
yapilmasi halinde; diizeltme yapilan yazi, yeniden yazilan yazinin ekine konulur.

7. Ilge Kaymakamlarinin ve birim amirlerinin adina gonderilecek yazlar ile gizlilik
dereceli yazilar, isin niteligine gore Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan imza edilir.
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UCUNCU BOLUM
IMZA ve ONAYLAR
I. VALI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR
1. Kanun, tiiziik, yonetmelik ve yonergeler ile mutlaka Vali tarafindan imzalanmasi

gerekli olan yazilardan bu yonergede agikca yetki devri yapilmayan islemlere iliskin yazilar,

2. Cumbhurbaskanligi Genel Sekreteri, TBMM Genel Sekreteri, Bagbakanlik Miistesari,
Genel Kurmay Bagkani, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreteri veya daha iist yetkililerin
imzas1 ile gelen yazilara cevap olarak sunulan yazilar,

3. Cumhurbaskanligi, TBMM, Bagbakanlik, Genel Kurmay Baskanligi ve Milli Giivenlik
Kuruluna sunulan goriis ve teklif iceren yazilar ile diger 6nemli yazilar,

4, Yiiksek mahkemeler ile Hakimler ve Savcilar Kurulu Baskanligima dogrudan
yazilmasi gereken yazilar,

S. Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan; Bakan imzasi ile gelen yazilara verilecek
cevaplar, Vali goriis ve tekliflerini iceren yazilar, Bakanliklara mevzuat ve uygulamaya iliskin
goriis isteme amaciyla yazilan yazilar ve diger 6nem arz eden yazilar,

6. Tirkiye Biyiik Millet Meclisine verilen soru Onergelerine iligkin olarak
bakanliklardan gelen yazilara verilecek cevap yazilari,

7. Vali adina gelen yazilara verilecek cevap yazilari,
8. Diger illerden bizzat Vali imzasi ile gelen yazilara verilecek cevaplar,
9. Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili 6nemli konulardaki yazilar,

10.  Afet vukuunda 7269 sayili Kanun ve Afet ve Acil Durum Yonetim Merkezi
Baskanlig1 uygulamasina iligkin yazilar,

11. Garnizon Komutanligina dogrudan yazilmasi gereken onemli yazilar ile giivenlik
yardim taleplerine iligkin yazilar,

12.  YOK Baskanligina ve iiniversite rektorlerine dogrudan yazilmasi gereken &nemli
yazilar,

13.  Kanun, tiiziik ve yonetmeliklere gore bizzat Vali tarafindan mahkemeler nezdinde
acilmasi hitkme baglanan davalara iligkin dava agma yazilari,

14.  Hazine ve Valilik avukatlariin yetkileri sakli kalmak iizere mevcut veya eski il Birim
Amirleri tarafindan Valiligimize karsi agilan davalarla ilgili olarak mahkemelerden gelen
iddia, savunma ve belge istem yazilarina verilecek cevabi yazilar ve tiim memurlarla ilgili
temyiz basvurulari,

15.  Tapu daireleri ve diger kurumlarda yiiriitiilen islemler ile ilgili vekalet yazilari,
16.  Valilik tarafindan yayimlanan genel emir ve talimatlar ile yonergeler,
17. “Cok Gizli” nitelikteki yazilar ve sifreler,

18. 1L tekit yazilar1 ve II. tekit yazilarina verilecek cevaplar,
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19. 5442 sayili i1 Idaresi Kanununun 9. maddesinin (F) fikras1 uyarinca I’de teskilat1 ve
gorevli memuru bulunmayan kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi belirtme
yazilari,

20. 2820 sayili Siyasi Partiler Kanunu, 2911 sayili Toplantt ve Gosteri Yiiriiyiisleri
Kanunu, 2822 sayili Toplu Is Sézlesmesi, Grev ve Lokavt Kanunu, 5253 sayili Dernekler
Kanunu ve 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununda mutlaka Vali tarafindan
imzalanmasi1 6ngoriilen izin, yasaklama, denetim ve erteleme kararlari ile ilgili yazilar,

21.  Milki idare Amirleri ve Birim Amirleri ile ilgili ihbar ve sikdyet nedeni ile iist
makamlara yazilan yazilar,

22.  Miilki idare Amirleri ve Birim Amirlerine taltif, ceza veya elestiri maksadi ile yazilan
yazilar ile Kaymakamliklardan veya Birim Amirlerinden gelen taltif veya ceza tekliflerine
verilecek cevaplar,

23.  Kaymakam Adaylar1 ve Valilikte staj goren Idari Yargi Hakim Adaylan ile ilgili
raporlar,

24.  Atamasi, bakanlik veya genel miidiirliikklere ait personel hakkinda tekliflerde
bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kapsayan yazilar,

25.  Naklen atamalarda personele iliskin muvafakat verme ve sube midiirii ile daha tist
unvanl kadrolara atanacak personele iligkin muvafakat isteme yazilari,

26.  Vali Yardimcilari, Kaymakamlar ve Birim Amirlerinin atama {izerine ilk goéreve
baslama ve ayrilis yazilari,

27.  Devletin hiikiim ve tasarrufunda veya Hazinenin miilkiyetinde bulunan taginmazlarin
ozellik arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili 6nemli yazilar,

28.  Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen teftis raporlarina verilecek cevaplar,

29. Herhangi bir konunun incelenmesi veya sorusturulmasi i¢in iist makamlardan miifettis
talebine iliskin yazilar,

30. Denetci bilgi ve teknigini gerektiren hususlarda Igisleri Bakanligi Dernekler Denetgisi
talep edilmesine iliskin yazilar,

31. Valilik adina basin yayin kuruluslarina yazilacak agiklama metinleri,
32. 11 Koordinasyon Kurulu Toplantisi ¢agri yazilar1 ve diger onemli toplantilara iliskin
yazilar,

33. 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda Belediye Baskanliginin bosalmasi hélinde
45. maddeye gore Belediye Meclisinin toplantiya ¢cagrilmasina iligkin yazilar,

34.  Yatirmmlarin izlenmesi ile ilgili Il Koordinasyon Kurulu kararlar,

35.  Bakanliklara ve diger merkez teskilatlarina yapilacak yatirim tekliflerine iliskin
yazilar,

36.  Bati Akdeniz Kalkinma Ajansi’nin yillik program ve uygulamalar ile ilgili teklif ve
yazigmalar,
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II. VALI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR
1. Mevzuatta miinhasiran Vali’ye verilmis onaylardan bu Yonerge ile agikga

devredilmemis olan is ve islemlere iligkin onaylar,

2. Mevzuatinda bizzat Vali (Miilki Idare Amiri) tarafindan onaylanacag: belirtilen idari
para cezalar1 ve miilkiyetin kamuya gecirilmesine iligkin onaylar,

3. Vali Yardimcilari, Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakamlar, Kaymakam Adaylar1 ve
Birim Amirlerine iligkin her tiirlii izinler ile yerlerine vekil gérevlendirme ve bu izinleri yurt
disinda gegirmelerine iligkin onaylari,

4, Vali Yardimcilarinin aylik ndbet programi onayi,

5. i1 Jandarma Komutanlig: ve 11 Emniyet Miidiirliigii Aylik Kod Uygulama Planlarinin
onayl,

6. Ileler arasinda, kolluk birimleri arasinda ve il disina toplu kolluk kuvveti
kaydirilmasina iligkin onaylar,

7. Kamu Kurum ve Kuruluslarina yapilacak personel atamalarina, yer degistirmelerine ve
gegici gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

8. Atamalar1 Bakanliklara, Bagimsiz Genel Miidiirliiklere ait olup, ilimiz emrine verilen
kamu gorevlilerinin, gdrev yerlerinin belirlenmesine, il i¢i gorev ve yer degistirmelerine
iliskin onaylar,

Q. Birim Amirlerine ve Valilik Birimlerinin Amirlerine iliskin kademe ve derece
islemleri,

10. Atamasi Valilige ait olan Birim Amirleri ve Valilik Birim Amirlerinin emeklilik,
gorevden cekilmis sayilma, istifa ve goreve yeniden baslama islemlerine iligskin onaylar,

11. Kamu kurum ve kuruluslarindaki Midiir, Miidiir Yardimcisi, Sube Midiirii, Okul
Miidiirii ve Kurum Miidiiri unvanli veya bunlara denk pozisyonlardaki baska unvanli bos
kadrolara iligkin vekaleten gorevlendirme onaylar1 ile diger kadrolara 3 (ii¢) aydan daha uzun
stireli vekaleten gorevlendirme onaylari,

12.  Kamu gorevlileri, sporcu kafileleri ve 6grencilerin yurt dis1 gérevlendirmelerine iliskin
onaylar,

13.  Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirlerinin il dis1 gecici gorev onaylari ve bunlara
iligkin ara¢ gorev onaylari,

14. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 137, 138 ve 145. maddelerinde yer alan
gorevden uzaklastirma, gorevden uzaklastirma kararinin uzatilmasi ve kaldirilmasina iligskin
onaylar,

15. Kamu gorevlileri hakkinda 4483 sayili Kanuna gore verilen arastirma, 6n inceleme ve
stire uzatimi onaylari ile bunlarin sonucuna gore verilecek kararlar,

16.  Kamu gorevlileri hakkinda dogrudan Vali tarafindan baslatilan disiplin sorusturmasi
onaylari ile disiplin miieyyidesi uygulama ve islemden kaldirma onaylari,

11
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17.  Disiplin kurullar1 kararlarinin onayz,

18.  Miilki Idare Amiri Degerlendirme Formlar1 ve diger personele iliskin Performans
Degerlendirme Formlarinin doldurulmasi,

19.  Yargi mercilerinde Valiligin taraf oldugu davalarla ilgili her tiirlii dava agilmasina ve
icra takibine baslanilmasina, yargi ve icra mercilerine intikal etmis olanlarin takiplerinden
veya verilen kararlara kars1 kanun yollaria gidilmesinden vazgegmeye, davalar1 kabulen ceza
uyusmazliklarinda sikayetten vazge¢cmeye veya uzlagsmaya, davadan feragat etmeye iliskin
onaylar,

20. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun 122. maddesi kapsaminda basari, iistiin
basari1 belgeleri ve 0diil verilmesine iliskin onaylar,

21. Vali Yardimcilari, Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakamlar ve Birim Amirleri
baskanliginda olusturulacak olan kurul veya komisyonlara iliskin onaylar,

22.  Gorevde Yiikselme ve Unvan Degisikligi Sinav Komisyonu iiyelerinin belirlenmesi ve
gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

23. 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanunla ilgili
uygulama yonetmeliginin 7, 9, 55 ve Ek-1. maddelerine gore verilen silah tasima ruhsat
onaylari,

24. 5188 sayili Kanunun 4. maddesine gore 6zel gilivenlikle ilgili kararlar1 almak tizere
komisyon olusturulmas: ve olusturulan Ozel Giivenlik Komisyonunun kararlarna iliskin
onaylar,

25. 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun Uygulanmasma Iligkin
Yonetmeligin 8. maddesi kapsamindaki Ozel Giivenlik izni onaylari,

26. 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu’na gore yapilacak basvurularin
degerlendirilmesi,

27. 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu uyarinca 6nleme aramasi yapilmasina
iliskin onaylar,

28. Gegici koruma statiisii bireysel olarak sona erdikten sonra, yeniden geg¢ici korumaya
alma islemlerine iligkin onaylar,

29.  Fuhus yapilan yerlerin kapatilmasina iligkin onaylar,
30.  Dernek denetimlerinin yapilmasina iliskin onaylar,

31.  Toplum Sagligt Merkezi ve Bagli Birimler Yonetmeligi, Aile Hekimligi Uygulama
Yonetmeligi ve Aile Hekimligi Odeme ve Sozlesme Yoénetmenligi kapsaminda Bakanliklara
sunulacak goriis ve teklifler ile sozlesmelerin yapilmasi ve sona erdirilmesi onaylari,

32.  Atatiirk anitlarina ¢elenk koyma taleplerine iliskin onaylar,

33.  Okullarda egitime ara verilmesine iligkin karar onaylari,

34. Okul agma ve kapatma onaylari,

35. Okullarin adlarinin belirlenmesine ve degistirilmesine iligkin onaylar,
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36.  Giinliik mesai saatlerinin belirlenmesi ve Kilik Kiyafet Yonetmeligine iliskin kararlar,

37. 2942 Sayili Kamulagtirma Kanununun 6. maddesi kapsaminda verilecek Kamu
Yararimin varligina iligkin karar onaylari,

38. Kamu Kurum ve Kuruluslarmin uhdesinde bulunan bina, salon ve tesislerin il
genelinde Kamu Kurum ve Kuruluslar1 disindaki gergek ve tiizel kisilerin kullanimina bedelli-
bedelsiz verilmesine iligkin onaylar,

39. Imar Kanunu kapsaminda (Ek Madde-2) ibadethane yapimina izin verilmesine iliskin
onaylar,

40.  Valilige bir yiikiimliilik getiren, il tasarrufu niteliginde sonu¢ doguran ve bu Ydnerge
ile agikca imza yetkisi devredilmeyen sézlesmelere iliskin onaylar,

41.  Mera Kanunun 12. maddesi kapsaminda verilecek tahsis kararlarina iligkin onaylar,

42.  Toprak Koruma Kanunu kapsaminda tarimsal yapilar disindaki kullanim kararlarina
iliskin onaylar,

43.  Smir Anlasmazligi, Miilki Ayrilma ve Birlesme ile Koy Kurulmas: ve Kaldirilmasi
Hakkinda Yonetmelik kapsaminda verilecek onaylar,

44. 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda;
a) Belediye smirlarinin kesinlesmesi,
b) Sinir uyusmazliklarinin karara baglanmast,

¢) Belediye smirlari iginde mahalle kurulmasi, kaldirilmasi, birlestirilmesi, boliinmesi,
adlar1 ve sinirlarinin tespiti ve degistirilmesi ile ilgili onaylar,

45. 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda belediye karar organlarinin tasdike tabi
kararlarmna iligkin onaylar,

46.  Belediye Meclisi tarafindan alinan kararlarin 5393 sayili Kanunun 23. maddesine
istinaden degerlendirilmesine iliskin onaylar,

47. 5393 sayili Belediye Kanunu kapsaminda, Belediye Bagkanliginin bosalmasindan
sonra Bagkan veya Bagkan Vekilinin secilememesi durumunda 46. maddeye istinaden
yapilmasi gereken Belediye Baskan1 gérevlendirme onaylari,

48.  Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatlarma iliskin Yonetmeligin 15. maddesi kapsaminda
inceleme kurulu olusturulmasina iliskin onaylar,

49. 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanununun 7. maddesi geregince; yardim toplama izin
onaylari ile yardim toplama izinlerinin uzatilmasi onaylari,

50. 5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu kapsaminda kurulan birliklerin meclis
kararlarina, tliziiklerine ve gelir denetimlerine iligskin onaylar,

51. Il Planlama ve Koordinasyon Miidiirliigii’niin ¢alisma programi onayi,
52.  Afet Miidahale Plani onayz,

53. 11 Sivil Savunma Plani onayi,
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54.  Valilik Yangin Diizenleme Talimati onayz,
55. Deprem Strateji ve Eylem Planina iligskin onay,
56.  AFAD Yonetim Merkezi Yo6nergesine iligkin onay,

57. Cezaevi Isyanlarina Karsi Izleme, Tahliye Ve Koruma Planlarinin onaylanmast.

III. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN IMZALANACAK YAZILAR
1. Valilige gelen evrak ve dilekgcelerden Vali’nin yetkisinde olmayan ve bu yonerge ile

baskalarina devredilmeyen yazilar ve havale islemleri,

2. Vali tarafindan yiiriitiilen is ve islemler ile bizzat Vali tarafindan imzalanacak yazilar
disinda kalan is ve islemlerin gorev boliimiine gore ylriitiiliip sonuglandirilmast ve bu
Yonerge ile belirlenen yazilarin “Vali adina” imzalanmasi,

3. Vali'nin onayma sunulacak tasarruflara iligkin 6n islemlerin yiiriitilmesi, onaya ve
imzaya sunulacak yazilarin uygun goriis ve paraf ile sunulmasi,

4. Kendine bagli birimlerin islemleri ve kararlar1 tizerine veya dairelerde yapilan
denetimler sonucunda ilgililere yazilacak uyar1 yazilari,

5. Gorev bolimii esaslarma gore Vali adma bagkanlik ettikleri komisyon, kurul ve
vakiflara iligkin karar ve yazilarin imzalanmasi,

6. Bakanlik ve kamu kurumlarinin merkez birimleri ile yapilacak yazismalardan Vali’nin
imzalayacaklar1 disinda kalan ve acik¢a alt mercilere devredilmemis her tiirlii yazilar,

7. Konsolosluklar ile yapilan yazigmalar,
8. Kaymakam Adaylarinin 6zliik ve stajlar ile ilgili islemlerine iliskin yazilar,
9. Kaymakam imzasi ile gelen yazilara verilen olumsuz cevap yazilari,

10. Miilki Idare Amirleri ve Birim Amirlerinin gérevli olduklarini belgeleyen yazilar,

11.  Hazine ve Valilik avukatlarinin yetkileri sakli kalmak tlizere mahkemelerde dava
acilmasina iliskin yazilardan Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,

12.  Hazine ve Valilik Avukatlarmin yetkileri sakli kalmak {izere mahkemelerde agilan
davalarda Vali’nin imzalayacaklar1 diginda kalan savunma yazilari,

13.  Bakanlilardan veya diger kamu kurumlarindan gelen dagitimli yazilardan Vali
tarafindan havale edilenler ile Birim Amirinin yetkisine birakilanlar disinda kalan yazilarin
Kaymakamliklara ve Kurumlara gonderilmesine iligkin yazilar,

14. 3091 sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda
Kanun geregi alinacak kararlar ile yapilacak yazismalarin imzalanmasi,

15. . tekit yazilar1 ve 1. tekit yazilarina verilecek cevaplar,

16.  Vali'nin bulunmadigi zamanlarda gorev bolimiine gore kendilerine taalluk eden
konularda Vali tarafindan imzalanmas1 veya onaylanmas1 gereken, ancak 6zelligi ve ivediligi
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nedeniyle gecikmesinde sakinca bulunan yazilar ve onaylarin bildhare bilgi verilmesi kaydiyla
imzalanmas1 veya onaylanmasi,

17.  Gorev yerinde bulunmadigi zamanlarda, daha sonra bilgi vermek sartiyla es gorevli
Vali Yardimcisi yerine yazilarin imzalanmasi,

18.  Afet vukuunda 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak
Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanunun uygulanmasma iligkin Vali’nin
imzalayacaklar1 disinda kalan yazilar,

19.  Kamu konutlarini yasa dis1 isgal edenlerle ilgili zorla bosaltma karariyla ilgili yazilar,
20.  Valilik birimlerinde ve Kaymakamliklardaki cari harcamalara iliskin 6denek talepleri,

21. Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Birim Amirlerinin ve Valilik Birim Amirlerinin izne
ayrilma ve izin doniisii goreve baslama yazilari,

22. 4721 sayih Tirk Medeni Kanununun 60. maddesi ile Dernekler Yonetmeligi'nin 6.
maddesi kapsaminda kanuna aykirilik veya eksiklikleri 30 giin igerisinde tamamlamayan
derneklerin feshi ile ilgili olarak Asliye Hukuk Mahkemesinde dava agilmasi i¢in Cumhuriyet
Savciliklarina yazilacak yazilar,

23. Giivenlik Sorusturmalar1 ve Arsiv Arastirma istemlerine iligskin yazilar,

24.  Spor miisabakas1 ve diger etkinliklerde giivenlik ve saglik tedbirleri alinmasina iliskin
yazilar,

25. Secim igleri ile ilgili yazigmalar,

26. 213 Sayili Vergi Usul Kanunu'nun 72. maddesi uyarinca Birim Deger Tespit Takdir
Komisyonu gorevleriyle ile ilgili is ve islemlere iliskin yazilar,

27. Hazine arazilerinin tahsis, trampa, kiralama ve satigina iliskin Maliye Bakanligi'na
gonderilecek goriis ve teklif bildiren yazilar,

28. Onemli konulara iligkin olarak Kamu Kurum ve Kuruluslarindan goriis isteme yazilar:
ve goris isteme yazilarina verilecek cevap yazilari,

29.  Vali'nin, Vali Yardimcilar tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger yazilar.

IV. VALI YARDIMCILARI TARAFINDAN ONAYLANACAK YAZILAR
1. Vali'nin onaylayacagi yazilar disinda kalan ve agikga Kaymakam, Birim Amiri veya

diger yetkililere devredilmemis olan onaylar,

2. Birim Amirlerinin, Valilik ve Kaymakamlik personelinin kurum kimlik kartlarina
iliskin onaylar,

3. Hurdaya ayrilacak arag ve malzemelerin elden ¢ikarilmasina iligkin onaylar,

4. Kamu tagitlarini kullanabilecek kamu personelinin belirlenmesine iligkin onaylar,

5. Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri ve bu unvanlara denk goérevlerdeki personel ile

Avukatlara iliskin her tiirli izinler ile bu siirelerde yerlerine vekil gorevlendirme ve izinlerini
yurtdisinda gecirmelerine iliskin onaylar,

15



Burdur Valiligi Imza Yetkileri Yoneregesi

6. Izinleri Vali tarafindan verilenler disinda kalan Valilik kurum personeline iliskin her
tiirlii izinler ve bu siirelerde yerlerine vekil gorevlendirme onaylari,

7. Valinin onay verecekleri disinda kalan ve daha alt mercilere devredilmemis olan il dist
personel ve arag gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

8. Alt mercilere devredilen yetkiler sakli kalmak tizere Vali’nin izin verecekleri disinda
kalan personele verilecek olan takdire bagli mazeret izinleri ile zorunlu olmayan ayliksiz
izinler,

9. Izin, kurs, seminer vb. nedenlerle gérevlerinden ayrilan ilge Birim Amirlerinin yerine
ilce disindan vekaleten gorevlendirilecek personele iligkin onaylar,

10.  Vekaleten gorevlendirmelere iligkin Vali’nin onay verecekleri disinda kalan ve daha
alt mercilere devredilmemis onaylar,

11.  Vekil imam gorevlendirilmesine iliskin onay ve iptaller,

12.  Ozliik dosyalar1 il birimlerinde tutulan ilge personeline verilmesi zorunlu olmayan
ayliksiz izin onaylari,

13.  Atamasi Vali’ye ait olan personelden Vali'nin onay1 disinda kalanlara iligkin asalet
tasdiki, emeklilik, gorevden ¢ekilmis sayilma, istifa ve géreve yeniden baslatma islemlerine
iliskin onaylar,

14.  Adaylik siiresini tamamlayan memurlara iligkin sinav giinlerinin belirlenmesine iliskin
onaylar,

15.  Valinin onaylayacaklar1 disinda kalan her tiirli kurul ve komisyonun kurulmasina
iliskin onaylar,

16.  Valilik birimlerindeki ve o6zlik dosyalar1 Valilikte tutulan Kaymakamliklardaki
personelin derece, kademe iglemlerine ve intibaklarina iliskin onaylar,

17. Birim Amirlerinin ilgelere gidislerine iliskin onaylar,

18. 11 birimleri lehine hiikmedilen vekalet iicreti ve yargilama giderlerinin
taksitlendirilmesine iligskin onaylar,

19.  ligelerde gorev yapan personelin Il Miidiirliikleri tarafindan seminer, toplant1 v.b.
nedenlerle ¢agrilmalarina iliskin onaylar,

20. 1l genelinde uygulanacak hizmet igi egitim programlari ve kurs acgilmasina iliskin
onaylar,

21.  Kuruluslara ait hizmet i¢i egitim programlarinin onayz,

22.  Valilikte staj yapma taleplerine iliskin onaylar,

23.  Kurumlara ait Sivil Savunma Planlarinin onayz,

24. Sivil Savunma Miikellefiyeti Gorev Belgelerine iligskin onaylar,
25. Il Detay Plan1 onayi,

26.  Milli Alarm Is Takvimi onayi,
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27.  Savas Hasar1 ve Onarimi Plan1 onayz,
28. Il ve Ilge Kaynak Sayim Cetvellerine iliskin onaylar,

29. 195 sayili Basin Ilan Kurumu Teskiline Dair Kanun ile ilgili Yonetmelik kapsaminda
yapilacak is ve islemlere iliskin onaylar,

30. 657 sayili Kanunun 4. maddesinin (B) bendine gore Valilik merkez birimlerine atanan
gecici personelin s6zlesme onaylari,

31. Merkez {lcede Kamu Kurumlarinin uhdesinde bulunan bina, salon ve tesislerin kamu
kurumlarina gegici olarak tahsis ve kiralanmasina iligkin onaylar,

32.  Atil durumda bulunan ve kullanilmasi tehlike arz eden binalarinin yikilmasi ile ilgili
onaylar,

33. 2946 sayili Kamu Konutlar1 Kanunu ve Kamu Konutlart Yonetmeligi kapsaminda
yapilacak islemlere iligskin onaylar,

34.  Kamu konutlarini yasa dis1 isgal edenlerle ilgili zorla bosaltma karariyla ilgili yazilar,

35. 5682 sayil1 Pasaport Kanununun 14. maddesine istinaden Hiikiimet, Hususi Idareler,
Belediyeler, Tiirk Hava Kurumu, Tiirkiye Kizilay Cemiyeti ve diger kurumlar tarafindan talep
edilen Hizmet Damgali Pasaport verilmesine iliskin onaylar,

36. 6458 Sayili Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanununun 37. maddesi geregi
anlagmal1 evlilik komisyonu olusturulmasi, personel gérevlendirilmesi ve gerekli denetimlerin
yapilmasina iligkin onaylar,

37. Kanunun 56. maddesi geregince Yabancilar1 Tiirkiye’yi Terke Davet yazilart ve 57.
maddesi geregince Yabancilarin Sinirdigt Edilme ve Idari Gozetim Karari ile ilgili onaylar,

38.  Yabancilara mahsus acil seyahat belgelerinin onaylanmasi,

39.  Yonetmeligin 49. maddesi kapsaminda, aile birlesimi taleplerinin degerlendirilmesinin
kabulii ve reddine iligkin onaylar,

40. 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu kapsaminda yardim toplama izni ve iznin
uzatilmasi onaylar1 disinda kalan onaylar,

41,  Kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslari, benzeri kuruluslar, dernekler,
sendikalar, siyasi partiler ile odalara ait sosyal tesislerin denetim onaylari,

42.  Derneklerin tiiziiklerine ve tiiziiklerindeki degisikliklere iliskin onaylar,

43. 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu'nun 15, 17, 18 ve 19. maddesi
disinda kalan is ve islemlere iligkin onaylar,

44. 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna istinaden
cikarilan 91/1779 karar sayili yonetmeligin 7, 9, 55 ve Ek-1. maddeleri haricinde kalan
silahlar hakkinda bulundurma ve tagima ruhsatlarina dair onaylar ile bu Yo6nerge kapsaminda
daha alt birimlere devredilmemis islemlere iliskin onaylar,

45. 2521 sayilh Avda ve Sporda Kullamilan Tiifekler, Nisan Tabancalari ve Av
Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanunun Uygulanmasina Dair
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Yonetmelik kapsaminda bulunan ve bu yonerge ile daha alt birimlere devredilmemis
hususlara iligkin onaylar,

46.  Tekel Dis1 Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemeleri ve Benzerlerinin Uretimi,
Ithali, Tasmmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satisi, Kullanmilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarna Iliskin Tiiziik geregince yapilacak islemlerden bu ydnerge
ile alt birimlere agik¢a devredilmemis onaylar ve yazilar,

47. 5607 sayil1 Kagakgilikla Miicadele Kanununa gore el konulan esyanin teslim edilecegi
birim ve kisiye iligkin onaylar,

48.  Fahri Trafik Mifettisligi Gorev ve Calisma Yonergesine iliskin belgelerin
onaylanmasi,

49. 5188 Sayili Kanunun “Denetim” baslikli 22°nci maddesi ve Yonetmeligin “Denetim”
baslikli 6. boliimiiniin 43, 44 ve 45. maddeleri ile diizenlenen 6zel giivenlik sirketlerinin, 6zel
giivenlik sirket subelerinin, 6zel giivenlik egitim kurumlarinin, alarm izleme merkezlerinin,
0zel gilivenlik birimlerinin, kisi korumasi izni alan kisilerin ve 6zel gilivenlik hizmeti alan
yerlerin Valilik adina denetlemesine ve gorevlendirilecek personele iliskin onay,

50. 2872 sayili Cevre Kanunu ve 6831 sayili Orman Kanunu is ve islemlerine iliskin
onaylar,

51.  03.05.2014 tarih ve 28989 sayili Resmi Gazete’de yaymlanan "Saglik Bakanligi ve
Bagli Kuruluslarina ait Saglik Tesisleri ve Universitelere ait Ilgili Birimlerin Birlikte
Kullanimi ve Isbirligi Usul ve Esaslar1 Hakkinda Y&netmelik"in 5. maddesinin d bendinde
belirtilen birlikte kullanilacak saglik tesisleri i¢in birlikte kullanim protokoliine dair imza ve
onaylar,

52. 11 Saghik Miidiirliigii tarafindan verilen her tiirlii ruhsat ve izin onaylari, bunlarin
iptaline iliskin onaylar ile isletmelerin faaliyetlerinin gecici olarak durdurulmasina iliskin
onaylar,

53.  Ozel Saglik Kuruluslarinda mesul miidiir veya mesul miidiir yardimcisi belgesi
diizenlenmesine iliskin onaylar,

54.  Mezarlik Yerlerinin Insasi ile Cenaze Nakil ve Defin Islemleri Hakkinda Y&netmelik
geregince, Mezarlik Se¢im Komisyonu olusturulmasina iliskin onaylar,

55.  Toplum Sagligt Merkezi ve Bagli Birimler Yonetmeligi, Aile Hekimligi Uygulama
Yonetmeligi ve Aile Hekimligi Odeme ve Sozlesme Yoénetmenligi kapsaminda Bakanliklara
sunulacak goriis ve teklifler ile sozlesmelerin yapilmasi ve sona erdirilmesi disinda kalan
onaylardan bu Yo6nerge ile daha alt mercilere devredilmemis hususlara iligkin onaylar,

56.  1I genelinde veya merkez ilgede gergek veya dzel hukuk tiizel kisilerinin Milli Egitim
Midiirligi ya da diger egitim-6gretim kurumlar ile birlikte ya da tek baslarina kurumlarda
veya Ogrencilere yonelik olarak yapacagi her tiirlii etkinlige iliskin onaylar,

57.  Gergek ve 0zel hukuk tiizel kisileri tarafindan il genelinde veya merkez ilgede okul ve
kurumlarda dagitilmak istenilen her tiirlii basili ve gorsel-isitsel materyallere iliskin onaylar,
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58. il merkezindeki okul ve kurumlarin il smirlar1 digina yapacaklar1 gezi programlarina
iliskin onaylar,

59. Milli Egitim Bakanligina bagli 6gretmenlerin haziran ve temmuz aylar1 emeklilik
onaylar1 ile bu aylar disindaki mazerete dayali emeklilik onaylari,

60.  Merkez ilgede ticretli 6gretmen gorevlendirmesine iliskin onaylar,

61. Merkez ilgede ve ilgeler arasi ders tamamlamaya iliskin 68retmen gorevlendirmesi
onaylari,
62. Il genelinde; okullarda ve egitim kurumlarinda kurucu miidiir, miidiir basyardimcisi ve

miidiir yardimeiliklarina 3 (ii¢) aya kadar vekaleten gorevlendirme onaylart,

63. Ozel egitim-6gretim kurumlarmin devirleri ve kurucu temsilci degisikliklerine iliskin
onaylar,

64.  Motorlu tasit siiriicli kurslarina yonetici atama iglemlerine iligkin onaylar,

65.  Ozel 6grenci yurtlarinin Yurt A¢gma Izin Belgesi ile yurt kapatma onaylar,

66.  Ozel 6grenci yurtlarinin denetleme onaylari,
67.  Ozel 6grenci yurtlarina miidiir gérevlendirmesi ve istifa onaylari,
68. Ozel 6gretim kurumlarina kurum agma izni, isyeri agma ve ¢alisma ruhsat1 verilmesine

iliskin onaylar ile bunlara iliskin iptal onaylari,

69.  Ozel 6gretim kurumlarinda gorevlendirilecek yoneticilere iliskin ¢alisma izin onaylari,
gorevden ayrilis onaylari,

70.  Ogzel 6gretim kurumlarinin baska bir 6zel 6gretim kurumuna déniistiirme onaylari,

71.  Ozel ogretim kurumlarinmn Il genelinde uygulamak istedikleri; deneme, diizey
belirleme vb. sinavlarinin yapilmasina iligkin onaylar,

72.  Ozel dgretim kurumlarinda kurum biinyesinde bursluluk sinavi yapilmasina iliskin
onaylar,

73.  Diger kamu kurumlarinca personel alimi i¢in yapilacak sinavlarda gorev yapacak
O0gretmenlerin gorevlendirme onaylari,

74.  Mesleki teknik egitim yapilan orgiin ve yaygin egitim kurumlarinda dal agma ve
kapatma onayi,

75.  Milli Egitim Bakanlig: tarafindan yapilan merkezi sistem sinavlara iligkin Bolge Siav
Yiiriitme Komisyonlarina il temsilcisi gérevlendirmesine iligkin onaylar,

76. Tasima Yoluyla Egitime Erisim Yonetmeligi cercevesinde kurulan degerlendirme
komisyonunun kararlarina iligkin onaylar,

77.  Maarif Miifettislerinin teftis gruplarina iliskin onaylar,

78. 4734 sayili Kamu lhale Kanunu ile 4735 sayili Kamu Thale Sézlesmesi Kanunu
uyarinca, Valilik Makamindan alinmasi gereken onaylar ile Vali Yardimcisinin ve Birim
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Amirinin baskanligi haricinde kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin olusturulmasina
iliskin onaylar,

79. 2886 sayili Devlet Thale Kanunu kapsaminda kalan onaylar,
80. 2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu'nun 22. maddesine gore alinacak onaylar,

81. Sosyal Hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumu Sosyal ve Ekonomik Destek
Yonetmeligi kapsaminda yapilan ayni-nakdi yardim onaylari,

82. Gergek kisiler, 0zel hukuk tiizel kisileri ve kamu kurum ve kuruluslar1 tarafindan
acilan kres, giindiiz bakimevleri, cocuk kuliipleri, 6zel huzurevlerine iligskin onaylar ile kadin
konukevlerinde kalacaklara iliskin onaylar,

83. 6022 sayili kanunun 3. maddesinin (e) fikrast uyarnca miisabaka giivenlik amiri
gorevlendirilmesi,

84.  Spor amach tesislere verilecek ruhsatlara iligkin onaylar,

85.  Ozel spor kuruluslari ile ilgili il Ucret Tespit Komisyonu kararlarina iliskin onaylar,
86.  Sportif Turizm Kurulunun verecegi her tiirlii izin ve belgeye iligkin onaylar,

87. 3289 sayili Kanunun 29. maddesi geregince yurt i¢indeki ulusal yarigmalara gidecek
olan; hakem, ¢alistirici, yonetici ve sporcularin belirlenmesi, personel ve kafilelere iliskin izin
onaylari,

88. 2090 sayili Tabii Afetlerden Zarar Goren Ciftcilere Yapilacak Yardimlar Hakkinda
Kanun uyarinca alinacak karar ve iglemlere iligskin onaylar,

89. 4081 sayili Ciftci Mallarinin Korunmasi Hakkinda Kanun kapsaminda Vali'ye verilen
yetkilere iligskin onaylar,

90. Mutlak tarim arazileri, 6zel liriin arazileri, dikili tarim arazileri ile sulu tarim arazileri
tizerinde yapilacak tarimsal amacl yapilara iliskin onaylar,

91.  Mera Kanunu kapsaminda Vali’nin onaylayacaklar1 disinda kalan onaylar,

92.  Valiligin taraf oldugu idari davalarda ve yetki verilmesi halinde Bagbakanligin veya
Bakanliklarin taraf oldugu durusmali davalarda ilgili mercileri temsil etmek iizere yetkili
kiliacak personel gérevlendirme onaylari,

93.  Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatlarina Iliskin Yonetmeligin 15. maddesi kapsaminda
belediyelerde olusturulacak olan inceleme kurullarina personel gérevlendirme onaylari,

94. 1163 sayili Kooperatifler Kanununa gore faaliyet gosteren kooperatiflerin ana
sOzlesmesi ve madde tadili onaylari,

95.  Anonim sirket, esnaf odalar1 ile kooperatif ve sermaye sirketlerinin yapacaklari
olagan/olaganiistii genel kurul toplantilarinda gorevlendirilecek Bakanlik Temsilcisi/Hiikiimet
Komiserlerinin gérevlendirme onaylari,

96.  Sebze ve Meyveler ile Yeterli Arz ve Talep Derinligi Bulunan Diger Mallarin
Ticaretinin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun ile ilgili toptanci hal denetimlerinde gdrev alacak
personelin gorevlendirme onaylari,
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97.  Merkez ilge K&y Biitcelerinin tasdiki, kdy denetimlerinin yapilmasi, kdy ve mahalle
muhtarlarinin izinleri ve yerlerine vekalet edeceklere iligskin onaylar,

98.  Merkez ilgede koy ihtiyar meclisleri tarafindan alinan kararlarin onaylanmasi,
99.  Resmi miihiirlerin yaptirilmasi veya yenilenmesine iligskin onaylar,

100. Vali'nin, Vali Yardimcilari tarafindan imzalanmasini uygun gordiigii diger onaylar.

V. IL HUKUK iSLERi MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK ve
ONAYLANACAK YAZILAR
1. Vali ve kamu kurumlari tarafindan hukuki goriis istenilen konular ile ilgili yazilar,

2. 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu S6zlesme Kanunu,
2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirtiyilisleri Kanunu ile ilgili dilek¢e ve bildirimlerin havalesi
ve onay sonrasl islemlerin yiiriitilmesine iligskin yazilar,

3. Mahkemelerde agilan davalarla ilgili istenilen bilgi ve belgelerin ilgili birimlerden
temin edilmesi ve mahkemeye gonderilmesine iliskin yazilar,

4. Il Dernekler Miidiirliigii'niin gérev alanmna girmeyen sivil toplum kuruluslari {izerinde
Valiligin gozetim ve denetim yetkisinin kullanilmasina iligkin yazilar,

5. 5233 sayil1 Teror ve Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmast Hakkinda
Kanunun uygulanmasina iligskin yaz1 ve onaylar,

6. Hukuk Isleri Miidiirliigii'ne baglh birimlerle ilgili olarak Vali Yardimcilarina verilen
yetki ve gorevlere benzer imza ve onaylar,

7. 2911 sayil1 Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu ile ilgili bildirimleri kabul etmek,

8. 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyet Kanununun Ek-1. maddesinde yer alan

bildirimlerin havalesini yapmak,

9. Almanya’da yasayan vatandaglarimizin, Tiirkiye’deki 1. derece akrabalar1 ig¢in
diizenlenen bakim beyannamelerinin onaylanmasi.

VI. KAYMAKAMLAR TARAFINDAN iMZALANACAK ve ONAYLANACAK
YAZILAR
1. llgede gorev yapan kamu personelinin il i¢i gorevlendirme onaylari ile tasit

gorevlendirme onaylari,

2. Giivenlik personelinin adli ve istihbari gorevlerini yerine getirmek iizere aragh veya
aragsiz olarak il disina gorevlendirmelerine iliskin onaylar,

3. Araglarin bakim ve onarimi ile hasta sevklerine iliskin Il dis1 ara¢c ve personel
gorevlendirilmesine iligskin onaylar,

4. flgede gorevli kamu personelinin izinlerini yurtdisinda gegirmelerine iliskin onaylar,

5. Ozliik dosyas: ilgede tutulan tiim personelin derece ve kademe islemlerine iligkin
onaylar ile intibak ve hizmet birlestirme onaylari,
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6. llgede kurulusu olamayip gérevlisi bulunan kamu gorevlilerine iliskin gérevlendirme
onaylari,
7. flge disina veya ilgeye atanan ilge personelinin &zliik dosyalarinin dogrudan istenmesi

ve gonderilmesine iliskin yazilar,

8. Personelin il igerisinde her tiirlii kongre, seminer, toplant1 vb. faaliyetlere
katilmalarina iligkin onaylar,

9. Bakanliklar veya Valilik tarafindan bildirilen seminer ve toplantilara Ilge personelinin
katilimina iliskin onaylar,

10.  Hiikiimli ve tutuklulara verilen izinlerde geceleyin konaklanacak yerin belirlenmesi,

11.  91/1779 karar sayili Yonetmeligin 7, 9, 55 ve Ek-1 maddeleri haricinde kalan silah
bulundurma ve tagima ruhsatlarina iliskin onaylar ile devir onaylar1 ve bu kapsamdaki diger
islemlere iligkin onaylar,

12. Ilgelerdeki kamu gorevlilerinin pasaport islemlerine iliskin yazismalar ile dgrencilerin
pasaport islemlerine dair yazigmalarin dogrudan yapilmasi,

13.  Gergek veya 6zel hukuk tiizel kisilerinin Milli Egitim Miidirliigli veya diger egitim-
Ogretim kurumlan ile birlikte ya da tek baslarina okul ve kurumlarda veya dogrudan

ogrencilere yonelik olarak yapacaklar her tiirlii etkinlige iligkin onaylar,

14. Gergek veya 0Ozel hukuk tiizel kisileri tarafindan okul ve kurumlarda dagitilmak
istenen hiir tlirlii basili, gorsel-isitsel materyalin dagitilmasina iliskin onaylar,

15.  Ders tamamlama (ek ders) amaciyla 6gretmen gorevlendirmesine iliskin onaylar,
16.  Ucretli 6gretmen gorevlendirmesine iliskin onaylar,

17.  Bir (1) ay igerisinde Valilik onayina sunulmak iizere okullarda miidiir yetkili 6gretmen
gorevlendirilmesine iligskin onaylar,

18.  Milli Egitim Bakanligina bagli Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlar
Alan/Béliim, Atdlye ve Laboratuvar Sefliklerine Iliskin Yonerge'nin 8. maddesi ¢ergevesinde
Okul ve Kurumlarin Alan (bolim) Sefligi, Atolye Sefligi ve Laboratuvar Sefligine
gorevlendirme onaylari,

19.  Valilik onayina tabi her tiirlii sinavin ilgede yapilmasina iliskin onaylar,

20.  Ogzel okul binalarinin egitim ve dgretim hizmetleri disinda egitim igerikli faaliyetler
icin kullanimina iliskin onaylar,

21.  Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda &6zel egitim uzmanina ihtiyag duyan
kursiyerlere yonelik gerekli uzman 6greticinin gérevlendirilmesine iliskin onaylar,

22.  Yabanct uyruklular ve 6grenimini yurt disinda tamamlayanlardan Tiirk¢e bilmeyen
Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaslarinin 6zel 6gretim kurumlarinda ihtiya¢ duyduklar: terciiman
gorevlendirme onaylari,

23.  Ozel 6gretim kurumlarinda verilecek takviye kurslara iliskin onaylar,

22



Burdur Valiligi Imza Yetkileri Yoneregesi

24.  Ozel dgretim kurumlarmin (6zel egitim ve rehabilitasyon merkezlerinin), 6grenci ve
kursiyerleri magdur etmeyecek bigimde, yillik calisma takviminde Ongoriilmeyen ve
kurumlarda yapilacak boya, badana gibi tadilat nedeni ile 15 (on bes) giinii gegmeyen egitim-
Ogretime ara verme onaylari,

25. Islem sonrasinda Valilige bildirilmek {izere 06zel &gretim kurumlarinda
gorevlendirilecek yoneticiler disindaki kadrolu/iicretli personelin ¢alisma izin onaylari, istifa,
sozlesme feshi/calisma stiresi bitimi diizenlenen ayrilis onaylari, ¢alisma izninin uzatildigina
iliskin onaylar,

26.  Ogzel egitim-6gretim kurumlarinda gorevlendirilecek ders iicretli 5gretmen onaylar,
27.  Devamsiz 6grencilerin diger il ve ilgelere dogrudan bildirilmesine iliskin yazilarin
yazilmasi,

28.  Kurumlara ait salon, bina ve tesislerin gecici olarak kamu kurum ve kuruluslarinin

kullanimina (bedelli-bedelsiz) verilmesine iliskin onay ve yazilar,

29. Ilgelerdeki resmi/dzel kurumlarin, kurumlar ve personeli ile ilgili, mahkemelerden ve
resmi kurumlardan istenilen bilgi ve belgelere iliskin yazismalarin dogrudan yapilmasi,

30. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunun 4. maddesinin (B) bendine gore ilgelere atanan
personele iliskin s6zlesmelerin imzalanmas.

VII. KAYMAKAM ADAYLARI TARAFINDAN IMZALANACAK ve
ONAYLANACAK YAZILAR
1. Rutin dilekgelerin havale edilmesi,

2. Diger il ve ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimecisinin gérmesini
gerektirmeyen evrak havale iglemleri.

VIII. BIRIM AMIRLERI TARAFINDAN IMZALANACAK ve ONAYLANACAK
YAZILAR
1. Vali veya Vali Yardimcilarinin onayma sunulacak yazilar ile bu merciler tarafindan

imzalanacak yazilarin imzalanmasi ve paraflanmasi,

2. Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan onaylanan islemlere iliskin sdzlesme, protokol
ve belgelerin imzalanmasi,

3. Vali veya Vali Yardimcilarinin onayindan gegmis kendi birimleri ile ilgili kararlarin,
duyuru mahiyetindeki evrakin kaymakamliklara veya ildeki ilgili birimlere gonderilmesine
iliskin yazilar,

4. Vali veya Vali Yardimcis tarafindan verilen onaylarin tebligi ve bu islemlere iliskin
yazigmalar,
5. Bir islemin ve dosyanin tamamlanmasia ve istatistiki raporlarin hazirlanmasina

yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme, evrak noksanliklarinin tamamlanmasi gibi hususlarda
merkezi birimlere, ilge birimlerine, diger kurum ve kuruluslara ve belediyelere yazilan
yazilar,
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6. Kurumlarin belirli donemlerde bakanliklara mutat olarak gonderecekleri teknik ve
istatistiki bilgiler ile hesabata iliskin yazilar,

7. Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve sadece kendi birimleri ile ilgili emirlerin
Kaymakamliklara duyurulmasina iliskin yazilar,

8. Kurum tarafindan yaptirilan inceleme ve arastirma sonuglariin Kaymakamliklara ve
ildeki birimlere gonderilmesine iligkin yazilar,

9. Il Midiirliikleri tarafindan yapilan denetim sonucunda diizenlenen raporlarin
Kaymakamliklara ve ilgili birimlere gonderilmesine iligkin yazilar,

10.  Adli ve idari yargi tarafindan (icra daireleri dahil) Valilik araci kilinmadan dogrudan
gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,

11. Gonderilen kadro ve kadro degisikliklerine iliskin yazilarin Kaymakamliklara ve alt
birimlere génderilmesine iliskin yazilar,

12.  Birim ile ilgili cari harcamalara ve devam eden yatirimlara iliskin Bakanliklardan
Odenek istenmesi ve gelen her tiirlii 6denegin alt birimlere ve Kaymakamliklara duyurulmasi
ve gonderilmesine iliskin yazilar,

13. Adres bakimindan yanlis gelmis yazilarin ilgili birimlere veya geldigi birime
gonderilmesine iliskin yazilar,

14.  Bakanliklardan veya diger kurumlardan gelen, herhangi bir takdiri gerektirmeyen ve
icrai nitelikte olmayan yazilarin ilgili kurumlara génderilmesine iliskin yazilar,

15. Ozliik dosyasinda meydana gelen degisikliklerin ilgili mercilere ve ilgililerine
duyurulmasina iliskin yazilar ile kurum personeline ait 6zliikk dosyalarinin istenmesi ve
gonderilmesine iliskin yazilar,

16.  Vali Yardimcisinin imzalayacaklar1 disginda kalan kamu personelinin izin doniisii
goreve baglamasina iligkin yazilar,

17. Ozliik dosyalar1 il miidiirliiklerinde tutulan personelin intibak, hizmet birlestirme
islemleri ile kademe ve derece islemlerine iliskin onaylar,

18. Aday devlet memurlarinin asalet tasdiki i¢in doldurulan teklif formlarinin
gonderilmesine iligskin yazilar,

19. Kamu kurum ve kuruluslar1 tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs ve
seminerlere il personeli arasindan egitim yoneticileri ve personel gérevlendirme onaylari,

20. Birim Amirleri digindaki personelin ve kullanacaklar1 araglarin il i¢i giiniibirlik
gorevlendirilmesine iligskin onaylar,

21.  Doktor raporuyla giivenlik ve saglik personeli refakatinde sevki gerekli goriilen
hastalarin sevkleriyle ilgili il i¢i ve il dis1 personel gorevlendirme onaylari,

22. Genel Kadinlar ve Genelevlerin Tabi Olacaklar1 Hiikiimler ve Fuhus Yiiziinden
Bulasan Ziihrevi Hastaliklarla Miicadele Tiiziigli kapsaminda Vali Yardimcilarina birakilanlar
disinda kalan her tiirlii onay ve yazigmalar,
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23. Kurum ve Kuruluslarin hizmet alanina giren, herhangi bir takdir gerektirmeyen
dilekgeler ile bilgi ve belge taleplerine iligkin bagvurularin kabulii, gereginin yerine
getirilmesi ve sonucundan ilgiliye bilgi verilmesine dair yazilar, olumsuz cevaplar bilgi i¢in
Valilige de yazilr,

24, 657 sayili kanunun 4. maddesinin (B) bendine gore il birimlerine atanan personele
iliskin s6zlesmelerin imzalanmasi,

25.  Vali ve Vali Yardimcisinin onaylayacaklar1 disinda kalan il personelinin kurum kimlik
kartlarina iliskin onaylar,

26. Izinleri Vali ve Vali Yardimcilar1 tarafindan verilenler disinda kalan kurum
personelinin takdire bagli mazeret izinleri ve zorunlu olmayan ayliksiz izinleri digindaki her
tirli izinleri ile bu izinlerini yurtdisinda gecirmelerine iliskin onaylar ve izinli olduklar
tarihlerde yerlerine vekalet edeceklere iliskin onaylar,

217. Yetkili merciler tarafindan verilmis olan ruhsatlarin ilgililere bildirilmesine iliskin
yazilar,
28.  Kooperatif, sirket ve benzeri tiizel kisiliklerin kongre, toplant1 ve benzeri nitelikteki

faaliyetlerine iliskin yazilar,

29.  Apostil serhlerinin imzalanmasi, (Valilik Hukuk Isleri Sube Miidiirii ve Valilik Hukuk
Isleri Sube Miidiirliigii Sefleri tarafindan yapilir),

30.  Tasmir Mal Yonetmeligi'nin uygulamasina iliskin yazilar ve onaylar,

31.  Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelige gore yapilacak her tiirlii is ve islemlere
iliskin onaylar,

32. s ihzarat programlarmin tasdiki,

33. Meslek ici egitim kurslarinin baslayis ve bitislerinin Bakanliklara bildirilmesine iliskin
yazilar,

34.  Yikleniciler ile isletmecilere noter vasitasiyla ¢ekilecek ihbarnamelerin yapilmasi,

IX. BIRIiM AMiRVLERiNiN KURUMLARINA OZGU iIMZALAYACAGI ve
ONAYLAYACAGI YAZILAR

A.IL JANDARMA KOMUTANI TARAFINDAN IMZALANACAK ve
ONAYLANACAK YAZILAR

1. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve
islemlerine iliskin yazismalar,

2. Genel Bilgi Toplama ile ilgili formalarin imzalanarak mercilerine gonderilmesine
iliskin yazilar,

3. Hiikiimli ve tutuklularin izinlerinde geceleri konaklayacaklar1 yerin belirlenmesine
iliskin onaylar,

4. Havai fisek gosteri onaylari,
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S. 2521 sayili Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalart ve Av
Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina Dair Kanun geregince;

a) Yivsiz tifek ruhsatnamesi ile yivsiz tiifek satin alma belgesinin ve olurunun
imzalanmasi,

b) Yivsiz av tiifegi saticilik (bayilik) belge ve onaylarinin imzalanmasi,

6. Para ve degerli naklindeki gorev belgesi ve olurlarinin imzalanmasi,
7. Koruma ve giivenlik plan1 yazigmalari,
8. Merkez birimlerinde gorevli (Birim Amirleri disinda) adli ve istihbari gorevlerini

yerine getirmek {izere aragli veya aragsiz il disina gegici gorevlendirilmelerine iliskin onaylar,

9. Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddeler ile Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
Ithali, Tasmmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis;, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi usul ve Esaslarma Iliskin Tiiziik geregince; barut ve av malzemeleri satis izin
belge ve onaylarinin imzalanmasi,

10.  Alarm merkezi kurma ve izleme izinlerinin verilmesine iliskin onaylar ve yetki
belgesinin imzalanmasi,

11.  Kaybolan ve bulunan cocuklar ile ilgili olarak yapilacak islemlere iligkin belgelerin
imzalanmasi, bu konuda fldeki diger kurumlar ile gerekli yazismalarin yapilmas,

12. 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun ve bu kanunun uygulanmasina
iligkin Yonetmelik geregince;

a) Ozel giivenlik ¢alisma izin onaylarinin imzalanmast,

b) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,

¢) Ozel giivenlik gorevlisi kimlik kartinin imzalanmasi,

¢) Ozel giivenlik egitim sertifikasi olur ve sertifikalarinin imzalanmasi,

d) Ozel giivenlik gorevlisi silah tasima/bulundurma olur ve belgelerinin imzalanmasi ile
iptalleri,

e) Ozel kurum/kurulus/banka/egitim kurumu ve sirketlerle yapilan tiim yazismalar,

f) Ozel Giivenlik Silah Satin Alma Belgesi, Ozel Giivenlik Mermi Satin Alma Belgeleri,
Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgelerinin imzalanmasi,

g) Ozel giivenlik calisma izinlerine iliskin onaylar,

-

8) Ozel Giivenlik Egitim Kurumunun faaliyete gegmesi ile ilgili olarak olusturulan
komisyon olurlarinin imzalanmast,

h) Ozel giivenlik gorevlilerinin uygulamali atis sinavlari, tabanca ve uzun namlulu hizmet
ici Atis egitimi ile egitim kurumlarini atig egitimi hizmet satisi olurlarinin imzalanmasi

13. Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y6netmelik geregince;

a) “Silah Satin Alma Yetki Belgesi” imzalanmasi,
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b) Sorumluluk sahasi i¢erisinde mermi satin alma belgelerinin onaylanmast,

c) Bulundurma ruhsathi silahlarin tamir, satis veya adres degistirme gibi nedenlerle
nakledilmesi i¢in verilen silah nakil belgeleri,

¢) Basvuru ile ilgili olarak 16. madde geregince yapilacak yazismalar ile dosyanin
tamamlanmasi ile ilgili diger yazismalarin imzalanmasi,

d) Adres degisikligi nedeniyle silah islem dosyalarinin yeni adreslerinin bulundugu
miilki amirlige gonderilmesine iliskin yazilarin imzalanmasi,

e) Ruhsat yenileme tebligatlari ve adres tespitine iliskin yazilarin imzalanmasi,
f) Ruhsat yenileme ve devir islemelerine iliskin yazilarin imzalanmasi,

g) Ruhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve
mahkeme kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

g) Ekspertiz raporu aldirilacak silahlarin kriminal laboratuvarlarina génderme yazilari,
14, Il ici ve il dis1 cezaevi sevk ve nakil mesajlarinin imzalanmast,

15. 3213 sayili Maden Kanunu, Madencilik Faaliyetleri Uygulama Y 6netmeligi ve Maden
Kanununun | - (a) Grubu Madenler ile ilgili Uygulama Yonetmeligi kapsaminda
denetim/kontrol islemleri,

16. 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda denetim/kontrol ve idari para cezasi
verilmesine iligkin onaylar.

B. IL EMNIYET MUDURU TARAFINDAN ONAYLANACAK VE IMZALANACAK
YAZILAR

1. Giivenlik Sorusturmasi ve Arsiv Arastirmasi talepleri ile ilgili olarak yapilan tiim is ve
islemlerin yiiriitiilmesi,

2. Genel bilgi toplama ile ilgili formlarin imzalanarak mercilerine génderilmesine iliskin
yazilar,
3. Hiiktimlii ve tutuklularin izinlerinde merkez ilgede geceleri konaklayacaklar1 yerin

belirlenmesine iliskin onaylar,

4. Il emrine atanan personelin gérev yapacaklari yer belli oluncaya kadar Personel Sube
Midiirligiinde 10 giine kadar gorevlendirilmelerine iligkin onaylar,

S. 2521 sayilh Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan Tabancalar1 ve Av
Bigaklarinin Yapimi, Alimi, Satim1 ve Bulundurulmasina Dair Kanun geregince;

a) Yivsiz tiifek ruhsatnamesi ile yivsiz tiifek satin alma belgesinin ve olurunun
imzalanmasi,

b) Yivsiz av tiifegi saticilik (bayilik) belge ve onaylarinin imzalanmasi,
6. Para ve degerli esya naklindeki gorev belgesi ve olurlarinin imzalanmasi,

7. Koruma ve Giivenlik plan1 yazismalari,
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8. Havai fisek gosteri onaylari,

9. Merkez birimlerinde gorevli (Birim Amirleri disinda) adli ve istihbari gorevlerini
yerine getirmek iizere aragli veya aragsiz il disina gegici gorevlendirilmelerine iligskin onaylar,

10.  Emniyet Midirligi Yardimcr Hizmetler Sinifi Personeli ile Carsi ve Mahalle
Bekgilerinin 6zliikk haklari, bir {ist 6grenimi bitirme, hizmet birlestirme, derece ve kademe
ilerlemelerinin onaylanmasi,

11. Emniyet Midirligl Yardimci Hizmetler Sinifi Personelinin izinli veya gorevli olarak
gorevinden ayrilmasi halinde yerine yapilacak olan gecici gorevlendirme onaylari,

12.  “Tekel Dis1 Birakilan Patlayict Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi,
Ithali, Tasmmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satis;, Kullanilmasi, Yok Edilmesi,
Denetlenmesi Usil ve Esaslarina iliskin Tiiziik” geregince;

a) Imha islemlerine iliskin onay ve yazilar,

b) Patlayict madde nakledenlere ait giivenlik belgesi ve atesleyici yeterlilik belgelerinin
imzalanmasi,

€) Barut ve av malzemeleri satis izin belge ve onaylarinin imzalanmast,
¢) Patlayici madde satin alma ve kullanma izin belge ve onaylarinin imzalanmast,
d) Piroteknik malzeme satin alma ve satis izin belge ve onaylarinin imzalanmast,

13.  Alarm merkezi kurma ve izleme izinlerinin verilmesine iliskin onaylar ve yetki
belgesinin imzalanmasi,

14. Kaybolan ve bulunan ¢ocuklarla ilgili olarak yapilacak islemlere iliskin belgelerin
imzalanmasi, bu konuda ildeki diger kurumlarla gerekli yazismalarin yapilmasi,

15. 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun ve bu kanunun uygulanmasina
iligkin Yonetmelik geregince;

a) Ozel giivenlik ¢aligma izin onaylarinin imzalanmasi

b) Ozel Giivenlik Smavina gdrevlendirilecek personele iliskin onaylar,
c¢) Ozel giivenlik personelinin giyecegi kiyafetlere iliskin onaylar,

¢) Ozel giivenlik egitim sertifika olur ve sertifikalarinin imzalanmasi,
d) Ozel giivenlik gorevlisi kimlik kartinin imzalanmast,

e) Ozel giivenlik gorevlisi silah tasima /bulundurma olur ve belgelerinin imzalanmas: ile
iptalleri,

f) Ozel kurum/kurulus/banka/egitim kurumu ve sirketlerle yapilan tiim yazigmalar,

g) Ozel Giivenlik Silah Satin Alma Belgesi, Ozel Giivenlik Mermi Satin Alma Belgeleri,
Ozel Giivenlik Silah Nakil Belgelerinin imzalanmast,

g) Ozel giivenlik egitim kurumunun faaliyete gecmesi ile ilgili olarak olusturulan
komisyon olurlarinin imzalanmast,
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16.

h)
)

Ozel Giivenlik ¢alisma izinlerine iliskin onaylar,

Ozel giivenlik gorevlilerinin uygulamali atis smavlari, tabanca ve uzun namlulu
hizmetici atig egitimi ile egitim kurumlarina atig egitimi hizmet satist olurlarinin
imzalanmasi,

Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmelik geregince;
“Silah Satin Alma Yetki Belgesi” imzalanmasi,
Sorumluluk sahasi i¢erisinde mermi satin alma belgelerinin onaylanmasi,

Bulundurma ruhsati silahlarin tamir, atis veya adres degistirme gibi nedenlerle
nakledilmesi i¢in verilen silah nakil belgeleri,

¢) Bagvuru ile ilgili olarak 16. madde geregince yapilacak yazismalar ile dosyanin

d)

e)
f)
9)

-

)

tamamlanmasi ile ilgili diger yazismalarin imzalanmasi,

Adres degisikligi nedeniyle, sildh islem dosyalarimin yeni adreslerinin bulundugu
miilki amirlige génderilmesine iligkin yazilarin imzalanmasi,

Ruhsat yenileme tebligatlar1 ve adres tespitine iliskin yazilarin imzalanmasi,
Ruhsat yenileme ve devir islemlerine iliskin yazilarin imzalanmasi,

Rubhsati iptal edilerek emanete alinan silahlardan siiresi dolanlarin miisadere talebi ve
mahkeme kararlarinin istenilmesine iliskin yazilar,

Ekspertiz raporu aldirilacak silahlarin kriminal laboratuvarlarina gonderme yazilari.

C.IL GOC IDARESi MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK ve
ONAYLANACAK YAZILAR

1.

2.

a)

b)

c)

6458 Sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1 Koruma Kanununu kapsaminda;

Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan imzalayacag: veya onaylayacag: belirtilmeyen
her tiirlii isleme iliskin onaylar ve bu islemlere iligskin belgelerin diizenlenmesi,

Vali veya Vali Yardimcilar tarafindan imzalayacagi belirtilmeyen Bakanliklar ve
diger kurum kuruluslarla yapilan her tiirlii yazismalar,

Vali veya Vali Yardimcilarinin yetkisinde olan iglemlerin onayindan sonra gerekli her
tiirlii belgenin diizenlenmesi ve bunlara iliskin yazigsmalar,

Acil durumlarda il disina gonderilecek yabancilarin nakli i¢in arag ve personel

gorevlendirilmesi onaylari.

C.IL NUFUS ve VATANDASLIK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK ve
ONAYLANACAK YAZILAR

1.
2.

5490 sayil1 Niifus Hizmetleri Kanununa gore yapilan tiim bildirimleri imzalamak,

5490 Sayili Niifus Hizmetleri Kanununa gore sakli niifuslarin niifus kayitlarina

tescilini Onaylamak,
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3. 5901 sayili Tiirk Vatandagligi Kanununa gore yapilan tiim bildirimleri ve yazismalari
imzalamak,
4. 5682 sayil1 Pasaport Kanunu kapsaminda verilen;

a) Hususi Damgali Pasaportlar,
b) Hizmet Damgali Pasaportlar,

¢) Umuma Mahsus Pasaportlarin onaylari ve hazirlanmalarina iliskin her tiirlii
yazigmalar.

D. IL DERNEKLER MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK ve
ONAYLANACAK YAZILAR

1. Yeni veya degistirilen dernek tiiziiklerinin incelenmesi ve onaylanmasi sonrasinda
dernege teblig edilmesine iligskin yazilar,

2. Derneklerin faaliyette olup olmadiklarina iliskin yazilar ile durum belgelerine iliskin
onaylar,

3. Dernek genel kurullarinin takibine ve sonuglandirilmasina iliskin yazilar,

4. Yardim toplama kararlarina iligkin gerekli tebligatlarin yapilmasi ile ilgili yazilar ile

Valilik Makaminin onayim takiben veya onay gerekmeyen gercek ve tiizel kisiler adina
diizenlenecek yardim toplama faaliyeti kimlik belgelerinin imzalanmasi,

5. Yardim toplama amaciyla yapilan bagvurulardaki eksik belgelerin tamamlatilmasina
iligskin yazilar,

6. Derneklerin her tiirlii miiracaatina iliskin bildirim ve evrakin havalesi,

7. Dernekler Yonetmeligimin 19. maddesine istinaden yurtdisindan yardim alacak
derneklerin verecekleri yurtdisindan yardim alma bildiriminin alinmasi,

8. Dernekler Yonetmeliginin 83. maddesi uyarinca verilen beyannamenin alinmasi ve
incelenmesi.

E. IL DEFTERDARI TARAFINDAN IMZALANACAK ve ONAYLANACAK
YAZILAR

1. Devletin hiikiim ve tasarrufu altinda veya Hazinenin 6zel miilkiyetindeki tasinir ve
tasinmaz mallarda ilgili bilgi ve belgelerin kamu kurum ve kuruluslar ile ilgili odalardan
istenilmesine iligkin yazilar,

2. Sosyal Giivenlik Kurumu Bagskanligi'ndan gelen yazilara verilecek cevaplarin
imzalanmasi,

3. 6183 Sayili Amme Alacaklar1 Tahsil Usulli Hakkindaki Kanun uyarinca
diizenlenecek haciz ve ihtiyati haciz kararlarinin onanmasi,
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4. Mal varligi arastirmasi, bor¢ arastirmasi, ara¢ baglama, Gelir Vergisi Kanununda
gecen sakathik indirimi ile ilgili yazismalar, GiB’den gelen ihbar ve sikayetlere verilecek
cevaplar, istatistiki ve tip form ile diger iller ile yapilacak yazigmalar,

5. Defterdarliga fax yolu ile gelen Valilik Makamina hitaben yazilmis hesabata ve teknik
hususlara iligskin yazilarin ilgili birimlere havale edilmesi,

6. Kaymakamliklara yazilacak vergi ile ilgili mal varligi arastirmasi, vergi borcu
arastirmasi, harg tahsil miizekkereleri, denetim tutanaklar1 ve muktezalara iligskin yazilar.

7. Dava ve icra igleri ile sinirli olmak iizere il ve ilgce miidiirliikleri ile yapilacak
yazigmalar.

F. MiLLI EGIiTiM MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK ve ONAYLANACAK
YAZILAR

1. Ozel egitim-6gretim kurumlarmin yerlesim yeri ve kontenjan degisikliklerine iliskin
onaylar,

2. Ozel 6gretim kurumlarinin isim degisikligine iliskin onaylar,

3. Ozel égrenci yurtlarinda kullanim degisikligi ve kontenjan degisikligi yapilmasia
iliskin onaylar,

4. Ozel 6grenci yurtlarinda kurucu temsilcisi degisikligi onaylari,

5. Motorlu tasit siirticiileri kurslariin direksiyon egitim aract kullanim onaylari,

6. Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kursu Yonetmeligi kapsaminda daha {ist mercilerin

onaylayacaklar1 hususlar disinda kalan onaylar,

7. Valilik onaymna bagli her tiirlii sinavin il genelinde veya merkez ilgede yapilmasina
iliskin onaylar,

8. Il Milli Egitim Miidiirliigii tarafindan il genelinde her tiirlii resmi-6zel okul ve
kurumlarda gercgeklestirilecek sosyal, kiiltiirel ve sportif etkinliklerin onaylar1 ile bu
etkinliklerde gorev alacak il mudiirliigii personelinin gorevlendirme onaylari,

Merkez il¢eye Miinhasir Olmak Uzere;

9. Ek ders iicret onaylari,

10.  Okul 6ncesi dgrencilerinin yaz okullarina iliskin egitim program onaylari,

11.  Resmi ve 0zel egitim ve dgretim kurumlarina yazilacak yazilar,

12. Resmi ve 6zel tim okul, kurum miidiirleri ve Ogretmenleri ile yapilacak toplanti
onaylari,

13.  Ozel &gretim kurumlarinda gorevlendirilecek yoneticiler disindaki kadrolu/iicretli

personelin ¢alisma izin onaylari, istifa, s6zlesme feshi/¢aligma siiresi bitimi diizenlenen ayrilig
onaylari, ¢calisma izninin uzatildigina iligkin onaylar,

14. Ozel dgretim kurumlarma verilecek takviye kurslara iliskin onaylar,
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15.  Ozel 6gretim kurumlarina gorevlendirilecek ders iicretli 5gretmen onaylar,

16.  Ozel okul binalarinin egitim ve dgretim hizmetleri disinda egitim igerikli faaliyetler
icin kullanimina iligkin onaylar,

17. Ozel Egitim Rehabilitasyon Merkezi calisanlar1 gérevlendirme ve iptal onaylari,

18.  Kamu kurumlarn biinyesinde egitim etkinlikleri, spor ve izcilik, kiiltiirel faaliyetler,
yarisma ve vb. c¢alismalarda kurulacak komisyonlarda veya c¢alismalarda personel
gorevlendirmelerine iligskin onaylar,

19.  Mesleki ve Teknik Egitim Okul ve Kurumlar1 Alan/Bolim, Atdlye ve Laboratuvar
Sefliklerine Iliskin Y&nerge'nin 8. maddesi cercevesinde okul ve kurumlarin alan (bdliim)
sefligi, atolye sefligi ve laboratuvar sefligine gorevlendirme onaylari,

20.  Milli bayramlar, mahalli kurtulus giinleri ve belirli giin haftalarin kutlanilmasi,
anilmasi ile ilgili yazigsmalar ve gorevlendirmeler ile kiiltiirel faaliyet kapsaminda kurum igi
komisyon olusturulmasina iligkin onaylar,

21. Merkezi sistem ile yapilan; A¢ik Tlkdgretim, Acik Lise, MTSK Test, SBS, Bursluluk,
Polis Koleji, Anadolu/Fen/Sosyal Bilimler Lisesi ve Spor Lisesi Ogretmen Segme Smavi ile
Yonetici Segme v.b. sinavlari igin I1 Milli Egitim Miidiirliigii personelinin gorevlendirme
onaylari,

22. Ozel Motorlu Tasit Siiriiciileri Kurslarinda 6zel egitim uzmanma ihtiyag duyan
kursiyerlere yonelik gerekli uzman 6greticinin gorevlendirilmesine iliskin onaylar,

23.  Yabanci uyruklular ve 6grenimini yurt disinda tamamlayanlardan Tiirk¢e bilmeyen
Tiirkiye Cumhuriyeti vatandaslarinin 6zel 6gretim kurumlarinda ihtiya¢ duyduklar: terciiman
gorevlendirme onaylari,

24.  Staj yapacak ogrencilerle ilgili yazigmalar ve onaylar,
25.  Ogrenciler ile ilgili diger iller ile yapilan tiim yazismalar,
26.  Okul Aile Birligi Yonetmeliginin 17. ve 18. maddesince alinan onaylar,

27.  Nakil gelen 6grencilerin okul pansiyonlarina yerlestirilmesi ile ilgili yazilar,

28.  Diger illerden Ilimize gelen veya Ilimizden diger illere giden personelin 6zliik
dosyasinin istenmesi, géonderilmesi ve teslim alinmasina iligkin yazilar ile personelin goreve
baslama ve gérevden ayrilmasina iliskin yazilar,

29.  Diger illerden gelen sertifika iptali ve siirlicii olamaz raporu alanlarla ilgili yapilan
yazigmalar,

30.  Okullardaki gorevli personele bir giin siire ile takdire bagli mazeret izni verilmesi
onaylari, saglik izinleri ve hasta refakat belgesi onaylar ile yerlerine vekalet onaylari.
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G. IL SAGLIK MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK ve ONAYLANACAK
YAZILAR

1. Saghk Bakanligi'na bagl kurumlardaki ambulanslarin onarim ve bakim amaciyla il
disina gorevlendirilmelerine iligkin onaylar,

2. Ambulanslarin hasta nakli icin personeli ile birlikte Il dis1 gérevlendirilmesi,

3. Mesai saatleri disinda ambulanslarin hasta nakli i¢in personeli ile birlikte il disi
gorevlendirme onaylari,

4. Il merkezinde yapilan tiim sportif miisabakalarda personel ve ambulans
gorevlendirmesi yazigmalar1 ve onaylari,

5. Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi vb. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma
personelinin olay yerine sevkine iligskin yaz1 ve onaylar,

6. Valilik tarafindan onaya baglanmis Aile Hekimleri, Aile Sagligi Elemanlar1 ve
yetkilendirilmis Aile Hekimleri ile sézlesme imzalanmasi ve gerekli belgelerin hazirlanmasi,
7. Defin nobeti ile ilgili her tiirlii is ve islemler,

8. Toplum Sagligt Merkezi personeli i¢in seyyar gdrev tazminati alinmasma iliskin
onaylar,

9. Vali ve Vali Yardimcilan tarafindan onaylanan her tiirlii izin ve ruhsatlara iligskin

belgelerin ve sertifikalarin imzalanmasi,

10.  Mesai saatleri disinda Il icinde yapilacak olan Oliim Bildirim Sistemi, Cevre Sagligi,
Tiitiin Denetimi, ISG vb. ara¢ gérevlendirmeye iliskin onaylar.

G. GIDA, TARIM VE HAYVANCILIK MUDURU TARAFINDAN iIMZALANACAK
ve ONAYLANACAK YAZILAR

1. Mutlak tarim arazileri, 6zel liriin arazileri, dikili tarim arazileri ile sulu tarim arazileri
disinda kalan tarim arazilerinin tarimsal yapilara ait tarim dis1 kullanimina iliskin onaylar,

2. 5996 sayili Kanun uyarinca hazirlanan serbest veteriner hekim ruhsatlandirilmalari, ev
siis hayvanlar1 satis yerler1 ruhsatlandirilmast ve veteriner tibbi dirlinler satis yeri
ruhsatlandirilmalarina iligkin onaylar,

3. 5996 sayili Kanun uyarinca yapilan her tiirlii hayvancilik destekleme ile ilgili tiim
teknik ve idari yazigmalar,

4. 5996 sayili Kanun uyarinca hayvan hareketleri ile ilgili tlim teknik, idari yazigmalar,

5. 5996 sayil1 Kanun uyarinca tazminath hayvan hastaliklar ile ilgili hak edis belgeleri

ve diger yazismalarin imzalanmasi,

6. Il Miidiirliigiince islem evraklari hazirlanan koy envanteri, il yatirim izleme
raporlarinin Bakanlik yazigmalari,

7. 1380 sayil1 Kanun uyarinca diizenlenecek olan Ruhsat Tezkereleri ve ilgili belgelerin
onaylanmasi, su iirtinleri yetistiriciligi ile ilgili islemler,

33



Burdur Valiligi Imza Yetkileri Yoneregesi

8. Zirai Miicadele ilaglar1 Alet ve Makineleri bayilik izni verilmesine ve iptal edilmesine
iliskin onaylar,

9. Tohumluk bayiligi izin belgesi verilmesine iliskin onaylar,

10. Tiitiin, Tutin Mamulleri Ve Alkol Piyasasinin Diizenlenmesine Dair Kanun

kapsaminda ilde verilen belgeler ile ilgili islemler,

11. 5403 sayili Toprak Koruma ve Arazi Kullanimi Kanunu ile 3083 sayili Sulama
Alanlarinda Arazi Diizenlenmesine Dair Tarim Reformu Kanunu kapsaminda Tapu Sicil
Midiirliigii ile yapilan yazismalarin imzalanmast,

12. 5996 sayil1 Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi ve Gida ve Yem Kanunu kapsaminda
Gida Tarim ve Hayvancilik Midirliiginin  Gida Denetim Ekipleri tarafindan gida
isletmelerinden alinan numuneler ile ilgili Gida Laboratuvar Miidirliikleri ile yapilan
yazigmalarin imzalanmasi,

13. 1380 sayili Su Uriinleri Kanunu kapsaminda verilecek idari para cezalarina iligkin
onaylar,

14, Valilik Tebligi ile belirlenen Bigerdover kontrollerinde, Bicerdover Kontrol Yetki
Belgesi olan kisilerce sahada tespit edilen olumsuzluklara verilecek idari para cezasi onaylari.

H. GENCLIK HiZMETLERI VE SPOR iL MUDURU TARAFINDAN
IMZALANACAK ve ONAYLANACAK YAZILAR

1. Kamu Kurum ve kuruluslar tarafindan diizenlenecek olan hizmet i¢i egitim, kurs ve
seminerlere il personeli arasindan egitim yoneticileri ve personelin il i¢i gorevlendirme
onaylari,

2. Genglik ve Spor Kuliiplerinin spor brans ilavesi tescil islem onaylari,

3. Acilmasina onay verilen 6zel spor tesislerine ait belgelerin imzalanmasi,

4. Il ve federasyon miisabakalarina ferdi olarak veya kafile ile giden hakem, sporcu,

idareci ve antrenorlerin kurum ve okullarindan izinli sayilmalari i¢in yazilan yazilar,
S. Her tiirlii miisabaka ile ilgili bilet ¢ikis onaylari,

6. Spor Genel Midiirliigii’ne gonderilmesi gereken % 5 ve % 7 paylarin gonderilmesine
iliskin onaylar.

I. AILE ve SOSYAL POLITIKALAR iL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK
ve ONAYLANACAK YAZILAR

1. 2828 sayilt Sosyal Hizmetler Kanunu kapsamindaki kuruluslardan ¢ikan ¢ocuklarin
kamu kurumlarinda istihdam edilmelerine iliskin yazigsmalar,

2. Sosyal Hizmet Kuruluslari tarafindan yiiriitiilen; korunmaya muhta¢ ¢ocuklar, sokakta
yasayan ve calistirilan ¢ocuklar, oziirliiler, yashlar, evlat edinme, kadin siginma evleri ile
ilgili Valilikler aras1 yapilan yazismalar,
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3. 5395 Sayili Cocuk Koruma Kanunu ile ilgili is ve islemlere iliskin yazigmalar.

i. CEVRE ve SEHIRCILIK iL MUDURU TARAFINDAN IMZALANACAK ve
ONAYLANACAK YAZILAR

1. Atik Yonetmelikleri kapsaminda diizenlenen atik tasima lisans belgelerine iliskin
onaylar,

2. Perakende komiir saticilar1 i¢in diizenlenen Kat1 Yakit Satic1 Kayit Belgesi tanzimi,

3. Her 6l¢ekteki planlamaya esas olarak hazirlanan Jeolojik-Jeoteknik Etiit Raporlarinin
onaylanmasi,

4. Teknik heyet tespit olurlari.

J. IL AFET ve ACIL DURUM MUDURU TARAFINDAN iMZALANACAK ve
ONAYLANACAK YAZILAR

1. Deprem, trafik kazasi, sel, kaya diismesi v.b. gibi durumlarda ara¢ ve arama kurtarma
personelinin olay yerine sevkine iliskin yaz1 ve onaylar,

2. Afet Etiit Raporlarinin onaylanmast,

3. Sivil Savunma Talimatinin onayz,
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DORDUNCU BOLUM
YURUTME ve YURURLUK
| GGREV, YETKIi VE SORUMLULUKLAR
1. Her tirlii i3 ve islemin bu Yonergede belirtilen hiikiimlere uygun bir sekilde

yiirlitiilmesini Yonergede gorev ve yetki verilenler saglar.

2. Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan ve Yonergeye uygun hareket edilip
edilmediginin kontroliinden Vali Yardimcilari ile Birim Amirleri sorumludur.

3. Yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Vali’nin emrine gore
hareket edilir.

4, Kurumlarca, bu Yd&nergenin biitiin personel tarafindan incelenmesi ve uygulanmasi
saglanir.
5. Birim Amirleri kendi birimleri i¢inde yapacaklari yetki devri diizenlemesine iliskin i¢

yonergelerini hazirlayarak en gec is bu yonergenin yiiriirlige girme tarihinden 6nce Valilik
Makaminin onayina sunarlar.

6. 18.12.2017 tarihli Imza Yetkileri Y&nergesi yiiriirliikten kaldirilmustir.
7. Bu Yonerge 09/07/2018 tarihinde ylrtirliige girer.

8. Bu Yonerge hiikiimleri Burdur Valisi tarafindan yiiriitiiliir.

Hasan SILDAK
Vali

36



